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目標№ 政策№ 担当課： 総務課
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施策№ 施策名称 事業№ 事業名称 重点 № 詳細事業名称 № 事務名称 事業№ 事業名称

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 1 公文書管理業務 1 ファイリングシステムの推進 行政係 102003 文書費

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 1 公文書管理業務 2 公文書の収受及び発送 行政係 102003 文書費

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 1 公文書管理業務 3 公印の管理 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 1 公文書管理業務 4 文書リサイクル及び機密文書の処分 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 2 情報公開・個人情報保護制度の運用業務 1 実施機関・関係課との調整、相談対応 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 2 情報公開・個人情報保護制度の運用業務 2 条例に基づく事務処理 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 2 情報公開・個人情報保護制度の運用業務 3 取扱件数及び運用状況の公表 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 2 情報公開・個人情報保護制度の運用業務 4 審査会の開催 行政係 102003 文書費

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 3 行政手続制度の運用業務 1 関係課との調整、相談対応及び制度運用支援 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 4 行政不服審査制度の運用業務 1 関係課との調整、相談対応及び制度運用支援 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 4 行政不服審査制度の運用業務 2 審査会の開催 行政係 102850 一般管理費総務費（総務課）

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 4 行政不服審査制度の運用業務 3 審査状況の公表 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 5 条例・規則・要綱等の例規審査業務 1 例規審査 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 5 条例・規則・要綱等の例規審査業務 2 例規作成の相談対応及び支援 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 5 条例・規則・要綱等の例規審査業務 3 例規システムの管理・運用 行政係 102003 文書費

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 5 条例・規則・要綱等の例規審査業務 4 例規システムの見直し 行政係 102003 文書費

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 6 議案の取りまとめ・調整業務 1 本会議に諮る議案の取りまとめ及び調整 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 6 議案の取りまとめ・調整業務 2 議案説明資料の作成（議運用） 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 7 行政委員会、附属機関等の運営業務 1 固定資産評価審査委員会の運営 行政係 102850 一般管理費総務費（総務課）

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 7 行政委員会、附属機関等の運営業務 2 公平委員会の運営 行政係 102850 一般管理費総務費（総務課）

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 7 行政委員会、附属機関等の運営業務 4 行政相談委員との連携 行政係 102081 諸費

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 8 地方分権の推進業務 1 地方分権推進一括法に係る情報提供 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 8 地方分権の推進業務 2 権限移譲事務に係る県との連絡調整 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 8 地方分権の推進業務 3 権限移譲事務取扱件数の報告 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 8 地方分権の推進業務 4 提案募集制度の調整 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 8 地方分権の推進業務 4 内部統制制度の検討 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 9 行政組織の適正な運営 1 総合教育会議の開催 行政係 -

まちづくりに市民と行政が共に取り組むまち【コミュニティ・自助・共助・公助】

基本目標

平成31年度業務体系表（政策に基づく業務）

政策

未来に向かって行財政機能を高めるまちづくり

予算科目
施策（大分類） 詳細事業（小分類）

↴　左記詳細事業を推進するために必要な事務

事務（小小分類）事業（中分類）

政策(総合計画)に基づく業務(実行計画に記載されている重点事業・基本事業) ↴　左記事業(中分類)を細分化した事業

担当係
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施策№ 施策名称 事業№ 事業名称 重点 № 詳細事業名称 № 事務名称 事業№ 事業名称

予算科目
施策（大分類） 詳細事業（小分類）

↴　左記詳細事業を推進するために必要な事務

事務（小小分類）事業（中分類）

政策(総合計画)に基づく業務(実行計画に記載されている重点事業・基本事業) ↴　左記事業(中分類)を細分化した事業

担当係

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 9 行政組織の適正な運営 2 安全運転管理者、防火管理者の設置 行政係 102081 諸費

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 9 行政組織の適正な運営 3 法律顧問弁護士との委託契約 行政係 102081 諸費

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 9 行政組織の適正な運営 4 寄附金受領に係る事務処理 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 10 物品・消耗品の購入管理業務 1 物品・消耗品購入業務（契約・支払） 行政係 102850 一般管理費総務費（総務課）

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 10 物品・消耗品の購入管理業務 2 物品・消耗品の請求対応と在庫管理 行政係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 11 市役所組織の検証・改編業務 1 次年度以降の組織機構の検討・見直し 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 11 市役所組織の検証・改編業務 2 職員数の割振りの見直し 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 11 市役所組織の検証・改編業務 3 事務分掌の割振りの見直し 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 1 時代のニーズに応える組織の構築 11 市役所組織の検証・改編業務 4 臨時職員等の業務分担調整 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 1 職員の新規採用・再任用業務 1 新規職員採用募集 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 1 職員の新規採用・再任用業務 2 新規職員採用試験の実施 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 1 職員の新規採用・再任用業務 3 新規採用者の決定 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 1 職員の新規採用・再任用業務 4 インターンシップの実施 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 1 職員の新規採用・再任用業務 5 再任用職員の任用及び任用形態の検討 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 2 職員の昇任昇格業務 1 主幹昇任候補者の選考 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 2 職員の昇任昇格業務 2 主任主査・係長昇任候補者の選考 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 3 職員の人事配置業務 1 人事異動に伴う辞令・辞令簿発令 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 3 職員の人事配置業務 2 人事異動の内示発令 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 3 職員の人事配置業務 3 異動事務・履歴管理 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 3 職員の人事配置業務 4 次年度人事異動の編成事務 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 3 職員の人事配置業務 5 勤務状況調査の実施 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 3 職員の人事配置業務 6 勤務意向調査の実施 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 3 職員の人事配置業務 7 退職希望者の把握 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 4 職員の福利厚生業務 1 防災服の管理 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 4 職員の福利厚生業務 2 職員互助会の運営 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 4 職員の福利厚生業務 3 本人・被扶養者にかかる加入脱退事務（申請・認定） 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 4 職員の福利厚生業務 4 共済組合短期・長期・福祉事業の申請 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 4 職員の福利厚生業務 5 退職手当組合への申請事務 人事研修係 102901 職員給与費（総務課・一般管理費）

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 4 職員の福利厚生業務 6 公務災害補償への申請事務 人事研修係 102901 職員給与費（総務課・一般管理費）

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 4 職員の福利厚生業務 7 任意保険加入促進にかかる周知 人事研修係 -
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施策№ 施策名称 事業№ 事業名称 重点 № 詳細事業名称 № 事務名称 事業№ 事業名称

予算科目
施策（大分類） 詳細事業（小分類）

↴　左記詳細事業を推進するために必要な事務

事務（小小分類）事業（中分類）

政策(総合計画)に基づく業務(実行計画に記載されている重点事業・基本事業) ↴　左記事業(中分類)を細分化した事業

担当係

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 4 職員の福利厚生業務 8 任意保険加入・脱退の受付・申請 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 4 職員の福利厚生業務 9 職員駐車場の維持管理 人事研修係 102850 一般管理費総務費（総務課）

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 4 職員の福利厚生業務 10 職員駐車場借地料の支払い 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 5 人事交流・職員派遣業務 1 県との人事交流・派遣 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 5 人事交流・職員派遣業務 2 県以外の団体等との人事交流・派遣 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 5 人事交流・職員派遣業務 3 公立学校共済 共済費の報告・支払い事務 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 5 人事交流・職員派遣業務 4 ３市人事担当者会議への出席 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 6 人事管理計画の適正管理業務 1 定員管理計画の進捗管理 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 6 人事管理計画の適正管理業務 2 人材育成基本方針の進捗管理 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 7 常勤・非常勤特別職の任命業務 1 特別職等の選任起案 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 7 常勤・非常勤特別職の任命業務 2 選任通知（辞令）の発行 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 8 職員の分限・懲戒業務 1 分限・懲戒処分 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 8 職員の分限・懲戒業務 2 懲戒処分等審査委員会事務 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 9 職員の勤務日・時間の管理業務 1 職員の休暇の管理 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 9 職員の勤務日・時間の管理業務 2 職員の休業の管理 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 9 職員の勤務日・時間の管理業務 3 職員の義免の管理 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 9 職員の勤務日・時間の管理業務 4 時間外勤務手当の管理（36協定含む） 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 9 職員の勤務日・時間の管理業務 5 日曜開庁業務の運用検討 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 9 職員の勤務日・時間の管理業務 6 出退勤管理の検討 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 10 職員の給与・旅費管理業務 1 職員給料・職員手当の計算・支給事務 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 10 職員の給与・旅費管理業務 2 人件費予算の算定と執行管理 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 10 職員の給与・旅費管理業務 3 昇給事務・履歴管理 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 10 職員の給与・旅費管理業務 4 人事院勧告への対応 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 10 職員の給与・旅費管理業務 5 出張命令書及び支出調書の確認 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 10 職員の給与・旅費管理業務 6 時差出勤制度の適切な運用 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 11 職員の健康管理業務 1 職員等の特定健診・保健指導への対応 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 11 職員の健康管理業務 2 安全衛生委員会の庶務 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 11 職員の健康管理業務 3 職員定期健康診断への対応 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 11 職員の健康管理業務 4 インフルエンザ集団予防接種への対応 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 11 職員の健康管理業務 5 職員のメンタルヘルスへの対応 人事研修係 -
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施策№ 施策名称 事業№ 事業名称 重点 № 詳細事業名称 № 事務名称 事業№ 事業名称

予算科目
施策（大分類） 詳細事業（小分類）

↴　左記詳細事業を推進するために必要な事務

事務（小小分類）事業（中分類）

政策(総合計画)に基づく業務(実行計画に記載されている重点事業・基本事業) ↴　左記事業(中分類)を細分化した事業

担当係

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 11 職員の健康管理業務 6 労働安全衛生法に基づくストレスチェックの実施 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 12 人事・給与に関する調査業務 1 地方公務員給与事態調査作成 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 12 人事・給与に関する調査業務 2 地方公共団体定員管理調査作成 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 12 人事・給与に関する調査業務 3 地方公務員制度実態調査作成 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 12 人事・給与に関する調査業務 4 人事行政の運営等の状況の公表 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 12 人事・給与に関する調査業務 5 その他組織・制度に関する調査作成 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 12 人事・給与に関する調査業務 6 その他給与・手当に関する調査作成 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 13 臨時職員等の管理業務 1 臨時職員等の雇用・保険等の管理 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 13 臨時職員等の管理業務 2 臨時職員等の給与等の管理 人事研修係 102850 一般管理費総務費（総務課）

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 13 臨時職員等の管理業務 3 臨時職員等の給与振込業務 人事研修係 102850 一般管理費総務費（総務課）

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 13 臨時職員等の管理業務 4 臨時職員等の配置等の管理 人事研修係 102850 一般管理費総務費（総務課）

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 13 臨時職員等の管理業務 5 会計年度任用職員制度の検討 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 14 人事庶務業務 1 出勤簿の作成・配布 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 14 人事庶務業務 2 職員ロッカーの配置と設置 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 14 人事庶務業務 3 日直の編成 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 14 人事庶務業務 4 宿直に関する業務の契約 人事研修係 102850 一般管理費総務費（総務課）

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 14 人事庶務業務 5 宿日直室の管理 人事研修係 102850 一般管理費総務費（総務課）

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 14 人事庶務業務 6 身分証明書の管理 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 14 人事庶務業務 7 特定事業主行動計画の管理 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 14 人事庶務業務 8 職員組合への対応 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 14 人事庶務業務 9 全国交通安全運動の意識付け 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 14 人事庶務業務 10 交通安全県民運動の意識付け 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 2 職員を活かす人事制度推進事業 14 人事庶務業務 11 特別報酬審議会の運営 人事研修係 102850 一般管理費総務費（総務課）

1 市役所の組織力を高めます 3 活力を高める人事評価制度活用事業 重点 1 人事評価制度業務 1 適正な制度運用 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 3 活力を高める人事評価制度活用事業 重点 1 人事評価制度業務 2 運用結果の蓄積・分析及び検証、活用に関する検討 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 3 活力を高める人事評価制度活用事業 重点 1 人事評価制度業務 3 説明会・研修会の開催 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 3 活力を高める人事評価制度活用事業 重点 1 人事評価制度業務 4 内部検討会議の開催 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 3 活力を高める人事評価制度活用事業 重点 1 人事評価制度業務 5 人事評価マニュアル等説明書の更新 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 3 活力を高める人事評価制度活用事業 重点 1 人事評価制度業務 6 人事評価システムの運用・更新 人事研修係 102001 人事管理費

1 市役所の組織力を高めます 4 能力を引き出す研修制度の充実 重点 1 職員研修業務 1 ３市広域研修計画に基づく研修の実施 人事研修係 102002 職員研修費
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施策№ 施策名称 事業№ 事業名称 重点 № 詳細事業名称 № 事務名称 事業№ 事業名称

予算科目
施策（大分類） 詳細事業（小分類）

↴　左記詳細事業を推進するために必要な事務

事務（小小分類）事業（中分類）

政策(総合計画)に基づく業務(実行計画に記載されている重点事業・基本事業) ↴　左記事業(中分類)を細分化した事業

担当係

1 市役所の組織力を高めます 4 能力を引き出す研修制度の充実 重点 1 職員研修業務 2 研修参加履歴の管理（自主選択制度の管理含む） 人事研修係 -

1 市役所の組織力を高めます 4 能力を引き出す研修制度の充実 重点 1 職員研修業務 3 市実施研修の実施（新採研修・市単独研修） 人事研修係 102002 職員研修費

1 市役所の組織力を高めます 4 能力を引き出す研修制度の充実 重点 1 職員研修業務 4 外部研修への派遣 人事研修係 102002 職員研修費
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目標№ 政策№ 担当課： 秘書広報課

5 4

施策№ 施策名称 事業№ 事業名称 重点 № 詳細事業名称 № 事務名称 事業№ 事業名称

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 1 情報系システムの安定運用 1 情報系システムの管理 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 1 情報系システムの安定運用 2 庁舎間ネットワークの管理 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 1 情報系システムの安定運用 3 SEサポートの派遣 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 1 情報系システムの安定運用 4 磁気媒体の遠隔保管 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 1 情報系システムの安定運用 5 情報セキュリティシステムの管理 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 1 情報系システムの安定運用 6 地図情報システムの管理 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 1 情報系システムの安定運用 7 セキュリティクラウドへの対応 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 1 情報系システムの安定運用 8 働き方改革への対応 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 2 基幹系システムの安定運用 1 基幹系システムの管理 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 2 基幹系システムの安定運用 2 大量印刷用紙の発注 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 2 基幹系システムの安定運用 3 大量印刷の外部委託 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 2 基幹系システムの安定運用 4 外字フォント、文撰属性の管理 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 2 基幹系システムの安定運用 5 社会保障・税番号制度への対応 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 庁内情報システム運用事業 2 基幹系システムの安定運用 6 ぴったりサービスへの対応 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 2 電子申請活用事業 1 電子自治体の推進 1 電子申請システムの管理 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 2 電子申請活用事業 1 電子自治体の推進 2 施設予約状況閲覧システムの管理 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 2 電子申請活用事業 1 電子自治体の推進 3 ICT機器の導入 情報政策係 102004 OA化推進費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 地域情報化推進事業 1
高速通信環境や公衆無線LAN環境の
整備検討

1 公衆無線LANの整備 情報政策係 102004 OA化推進費

予算科目
施策（大分類） 詳細事業（小分類）

↴　左記詳細事業を推進するために必要な事務

事務（小小分類）事業（中分類）

政策(総合計画)に基づく業務(実行計画に記載されている重点事業・基本事業) ↴　左記事業(中分類)を細分化した事業

担当係

まちづくりに市民と行政が共に取り組むまち【コミュニティ・自助・共助・公助】

基本目標

平成31年度業務体系表（政策に基づく業務）

政策

未来に向かって行財政機能を高めるまちづくり

1/1
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目標№ 政策№ 担当課： 企画政策課

5 4

施策№ 施策名称 事業№ 事業名称 重点 № 詳細事業名称 № 事務名称 事業№ 事業名称

2 ＩＣＴ（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 4 マイナンバー制度への適切な対応 1 個人番号利用事務の適正な実施 1
マイナンバーを利用した事務の適正実
施

企画係

2 ＩＣＴ（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 4 マイナンバー制度への適切な対応 1 個人番号利用事務の適正な実施 2 マイナンバーカードの利活用の検討 企画係

2 ＩＣＴ（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 4 マイナンバー制度への適切な対応 1 個人番号利用事務の適正な実施 3 マイナンバー制度の周知・広報の実施 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 1 菊川市新行財政改革推進方針の推進 1 行革推進本部会・懇話会の開催 企画係 102005 行財政改革推進費

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 1 菊川市新行財政改革推進方針の推進 2
CAPDo!実施計画（中期計画）メニュー
の進捗管理

企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 1 菊川市新行財政改革推進方針の推進 3 CAPDo!実施計画（後期計画）の策定 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 1 菊川市新行財政改革推進方針の推進 4 行財政改革推進状況の発信 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 2 ネーミングライツ・広告事業の推進 1
新たなネーミングライツ・広告事業の推
進

企画係 102005 行財政改革推進費

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 2 ネーミングライツ・広告事業の推進 2 既存事業の管理・更新 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 2 ネーミングライツ・広告事業の推進 3 新たな財源確保手法の研究 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 3 クラウドファンディング事業の研究 1 他自治体の事例研究 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 3 クラウドファンディング事業の研究 2 実施事業の選定 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 4 民間委託等の推進 1 指定管理者制度の更新 企画係 102005 行財政改革推進費

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 4 民間委託等の推進 2
指定管理者制度導入状況の管理・新
たな施設導入の検討

企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 4 民間委託等の推進 3 モニタリング評価の実施推進 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 4 民間委託等の推進 4 PPP/PFIの研究 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 5 補助金見直しの実施 1 補助金見直し準備・検討 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 5 補助金見直しの実施 2 補助事業運用方法の検討 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 6 使用料・手数料見直しの管理 1 消費税増税に伴う改正 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 6 使用料・手数料見直しの管理 2 次回見直しへの準備 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 7 業務改善・職員提案制度の実施 1 事務改善委員会の開催 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 7 業務改善・職員提案制度の実施 2 職員への改善意識の啓発 企画係 102005 行財政改革推進費

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 8 本庁舎周辺施設の活用研究・検討 1 関係部署との打合せ 企画係

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 9 働き方改革の実施 1 研修会の実施 企画係 102005 行財政改革推進費

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 9 働き方改革の実施 2 フリーアドレスの実施 企画係 102005 行財政改革推進費

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 行財政改革の推進事業 ※ 9 働き方改革の実施 3 関係部署との打合せ 企画係

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 1 行政評価推進事業 1
業務体系表を活用した行政評価の実
施

1 業務体系表の作成（H31・R2） 企画係

担当係
予算科目

施策（大分類） 事業（中分類） 詳細事業（小分類） 事務（小小分類）

政策(総合計画)に基づく業務(実行計画に記載されている重点事業・基本事業) ↴　左記事業(中分類)を細分化した事業 ↴　左記詳細事業を推進するために必要な事務

平成31年度業務体系表（政策に基づく業務）

基本目標 政策

まちづくりに市民と行政が共に取り組むまち【コミュニティ・自助・共助・公助】 未来に向かって行財政機能を高めるまちづくり

1/2



施策№ 施策名称 事業№ 事業名称 重点 № 詳細事業名称 № 事務名称 事業№ 事業名称

担当係
予算科目

施策（大分類） 事業（中分類） 詳細事業（小分類） 事務（小小分類）

政策(総合計画)に基づく業務(実行計画に記載されている重点事業・基本事業) ↴　左記事業(中分類)を細分化した事業 ↴　左記詳細事業を推進するために必要な事務

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 1 行政評価推進事業 1
業務体系表を活用した行政評価の実
施

2
H30施策管理シート・政策総括シート作
成・取りまとめ

政策係

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 1 行政評価推進事業 1
業務体系表を活用した行政評価の実
施

3
公会計と・総合計画との連携の検討(シ
ステム導入の検討)

政策係

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 1 行政評価推進事業 2 市民アンケート調査の実施 1 市民アンケート調査の実施 政策係 102005 行財政改革推進費

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 1 行政評価推進事業 2 市民アンケート調査の実施 2 市民アンケート調査の分析・公表 政策係 102005 行財政改革推進費

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 2 民間との共創窓口設置・運営事業 1
共創に係る相談業務等の実施、新たな
公民連携手法の検討

1 共創窓口の運営・周知 政策係

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 2 民間との共創窓口設置・運営事業 1
共創に係る相談業務等の実施、新たな
公民連携手法の検討

2 共創に係る相談業務の実施 政策係

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 2 民間との共創窓口設置・運営事業 1
共創に係る相談業務等の実施、新たな
公民連携手法の検討

3 庁内の共創実績の収集、整理、発信 政策係

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 2 民間との共創窓口設置・運営事業 1
共創に係る相談業務等の実施、新たな
公民連携手法の検討

4 他市町の共創事例の収集、整理 政策係 102856 企画総務費

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 2 民間との共創窓口設置・運営事業 1
共創に係る相談業務等の実施、新たな
公民連携手法の検討

5 共創に関する職員研修・相談会の開催 政策係 102856 企画総務費

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 2 民間との共創窓口設置・運営事業 1
共創に係る相談業務等の実施、新たな
公民連携手法の検討

6 サウンディング手法の検討、構築 政策係 102856 企画総務費

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 2 民間との共創窓口設置・運営事業 2 連携事業の推進 1 金融機関との連携事業の推進 政策係 102856 企画総務費

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 2 民間との共創窓口設置・運営事業 2 連携事業の推進 2
民間企業、大学等との連携事業の推
進

政策係 102856 企画総務費

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 3
高校生への「こころとからだについて」
の出前授業

1 「こころとからだ出前授業」の開催 1 出前授業の開催に向けた連絡・調整 政策係

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 4 高校生ふるさとセミナー事業 ※ 1 高校生ふるさとセミナー事業の実施 1
プレゼンテーション大会開催に向けた
支援・連絡・調整

政策係 102157
総合戦略・高校生ふるさとセ
ミナー事業費

5 他市町との広域連携を推進します 1 各種広域協議会等での連携推進 1 広域課題の調査・研究 1 広域的に解決すべき課題の調査・研究 政策係 102856 企画総務費

5 他市町との広域連携を推進します 1 各種広域協議会等での連携推進 2 広域行政に関する会議等への参加 1 東遠地区一部事務組合等の日程調整 政策係 102856 企画総務費

5 他市町との広域連携を推進します 1 各種広域協議会等での連携推進 2 広域行政に関する会議等への参加 2 遠州広域行政推進会議への参加 政策係 102856 企画総務費

5 他市町との広域連携を推進します 1 各種広域協議会等での連携推進 2 広域行政に関する会議等への参加 3
大井川の清流を守る研究協議会への
参加

政策係 102856 企画総務費

5 他市町との広域連携を推進します 1 各種広域協議会等での連携推進 2 広域行政に関する会議等への参加 4
大井川長島ダム流域連携協議会への
参加

政策係 102856 企画総務費

5 他市町との広域連携を推進します 1 各種広域協議会等での連携推進 2 広域行政に関する会議等への参加 5
三遠南信地域連携ビジョン・三遠南信
サミットへの参加

政策係 102856 企画総務費

5 他市町との広域連携を推進します 1 各種広域協議会等での連携推進 2 広域行政に関する会議等への参加 6 西部地域サミットへの参加 政策係 102856 企画総務費
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目標№ 政策№ 担当課： 市民課

5 4

施策№ 施策名称 事業№ 事業名称 重点 № 詳細事業名称 № 事務名称 事業№ 事業名称

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 1 マイナンバーカードの多目的利用 1
市民及び市職員のマイナンバーカード
の所持率の向上

1
市民及び市職員への申請依頼及び申
請補助・周知PR

市民係 102867 戸籍住民基本台帳総務費

2 ICT（情報通信技術）を活用し効率的な行政運営をします 2 コンビニ交付導入推進事業 1
マイナンバーカードを利用したコンビニ
交付の導入

1
コンビニ交付システムの導入・構築・運
用・周知PR

市民係 102086 戸籍住民基本台帳総務費

予算科目
施策（大分類） 詳細事業（小分類）

↴　左記詳細事業を推進するために必要な事務

事務（小小分類）事業（中分類）

政策(総合計画)に基づく業務(実行計画に記載されている重点事業・基本事業) ↴　左記事業(中分類)を細分化した事業

担当係

まちづくりに市民と行政が共に取り組むまち【コミュニティ・自助・共助・公助】

基本目標

平成31年度業務体系表（政策に基づく業務）

政策

未来に向かって行財政機能を高めるまちづくり

1/1
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目標№ 政策№ 担当課： 財政課

3 4

施策№ 施策名称 事業№ 事業名称 重点 № 詳細事業名称 № 事務名称 事業№ 事業名称

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 新公会計制度推進事業 1 新公会計制度の推進 1 財務書類４表の作成 財政係 102026 地方公会計推進費

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 新公会計制度推進事業 1 新公会計制度の推進 2 財務書類４表の分析・公表 財政係 102026 地方公会計推進費

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 新公会計制度推進事業 1 新公会計制度の推進 3 固定資産台帳の更新 財政係 102026 地方公会計推進費

3 健全で安定した行財政運営を構築します 1 新公会計制度推進事業 1 新公会計制度の推進 4 財務書類の活用方法の検討 財政係 102026 地方公会計推進費

3 健全で安定した行財政運営を構築します 2 公共施設マネジメント推進事業 1 公共施設マネジメントの推進 1 公有建物有効利用検討会議 資産経営係 102130 公共施設管理計画事業費

3 健全で安定した行財政運営を構築します 2 公共施設マネジメント推進事業 1 公共施設マネジメントの推進 2 個別計画作成における調整 資産経営係 102130 公共施設管理計画事業費

予算科目
施策（大分類） 詳細事業（小分類）

↴　左記詳細事業を推進するために必要な事務

事務（小小分類）事業（中分類）

政策(総合計画)に基づく業務(実行計画に記載されている重点事業・基本事業) ↴　左記事業(中分類)を細分化した事業

担当係

活気にあふれ地域の良さを伸ばすまち【産業】

基本目標

平成31年度業務体系表（政策に基づく業務）

政策

未来に向かって行財政機能を高めるまちづくり

1/1
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目標№ 政策№ 担当課： 菊川病院

5 4

施策№ 施策名称 事業№ 事業名称 重点 № 詳細事業名称 № 事務名称 事業№ 事業名称

4 新公共経営と共創による行政運営を推進します 3 高校生への「こころとからだについて」の出前授業 1 出前授業の実施 1 講師（医療職）の派遣 菊川病院

予算科目
施策（大分類） 詳細事業（小分類）

↴　左記詳細事業を推進するために必要な事務

事務（小小分類）事業（中分類）

政策(総合計画)に基づく業務(実行計画に記載されている重点事業・基本事業) ↴　左記事業(中分類)を細分化した事業

担当係

まちづくりに市民と行政が共に取り組むまち【コミュニティ・自助・共助・公助】

基本目標

平成31年度業務体系表（政策に基づく業務）

政策

未来に向かって行財政機能を高めるまちづくり

1/1


