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担当課： 秘書広報課

№ 大分類 № 中分類 № 小分類 № 事務名称 事業№ 事業名称

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 1 特別職のスケジュール管理 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 2 特別職への来客対応 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 3 市長の資産等の公開に関する事務 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 4 特別職の執務環境の維持 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 5 課長会議の開催 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 2 市長会・副市長会への対応 1 全国・東海市長会への対応 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 2 市長会・副市長会への対応 2 県市長会への対応 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 2 市長会・副市長会への対応 3 市政事務研究会（副市長会議）への対応 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 2 市長会・副市長会への対応 4 西部地域行政連絡会への対応 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 2 市長会・副市長会への対応 5 県予算等に関する要望・提言 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 3 特別職の慶弔等に関する事務 1 弔事・祝事への対応 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 3 特別職の慶弔等に関する事務 2 市長交際費の会計処理・公開 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 3 特別職の慶弔等に関する事務 3 特別職による新茶ＰＲ 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 3 特別職の慶弔等に関する事務 4 特別職による年末年始挨拶回り 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 1 市長・副市長秘書 3 特別職の慶弔等に関する事務 5 月初挨拶、行事等挨拶案の調整 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 2 表彰・褒章事務 4 表彰・褒章事務 1 叙勲に関する事務 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 2 表彰・褒章事務 4 表彰・褒章事務 2 県知事表彰に関する事務 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 2 表彰・褒章事務 4 表彰・褒章事務 3 市表彰条例に基づく表彰事務 秘書広報係 102853 特別職総務費

1 市長・副市長秘書 2 表彰・褒章事務 4 表彰・褒章事務 4 名誉市民条例に基づく対応 秘書広報係 102853 特別職総務費

平成31年度業務体系表（任務目的に基づく業務）

任務目的

二役の業務が円滑に運営されるようにする

予算科目
総合計画上の施策(大分類)に相当するもの 詳細事業（小分類）

↴　左記詳細事業を推進するために必要な事務

事務（小小分類）総合計画上の事業（中分類）に相当するもの

政策(総合計画)に基づく業務以外の業務 ↴　左記事業を細分化した事業
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