
業務体系図（ロジックツリー図）

作成担当
教育文化部　社会教育課　スポーツ振興係（1/1）

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
0101 01 各種スポーツ事業の開催

02 各種スポーツ教室の開催
03 備品の貸出及び管理
04 ベビーシッターへの対応
05 スポーツ安全傷害保険の紹介

0102 01 高齢者ゲートボール大会の開催
02 市民健康駅伝大会の開催
03 スポンジテニス大会の開催
04 トリムバレ－ボ－ル大会の開催

0201 01 市体育協会への運営補助
02 市体育協会への各種事業の委託
03 体育協会の自立支援

0202 01 体育協会所属団体の育成
02 スポーツ少年団の育成

0203 01 スポーツ少年団大会開催への助成
02 全国大会等出場者への奨励金の付与

0204 01 設立準備検討委員会の開催
02 (財)日本体育協会への「育成クラブ」申請
03 アプロス菊川設立準備委員会への支援

0301 01 体育指導委員定例会の開催
02 体育指導委員東海４県研究大会への参加
03 静岡県体育指導委員連絡協議会研修会への参加
04 「体指だより」の発行

0302 01 スポーツ委員研修会の開催
0303 01 スポーツ大学の開催
0304 01 スポーツ振興審議会の開催
0401 01 施設利用登録許可

02 団体登録名簿の学校等への周知
03 貸出に関する小中学校との連携
04 施設利用委員会の開催
05 体育施設（小中学校体育館 一般開放含む）の貸出
06 使用料の徴収
07 施設貸出抽選会の開催

0402 01 保守点検等に関する契約・維持管理（３体育館）
9901 01 議会・監査対応

02 予算作成
03 条例等改正
04 文書管理（ファイリング）
05 行政評価事務
06 課内庶務

0102 市主催スポーツ大会の開催

0304 審議会の開催

0302 スポーツ委員の充実

0303 指導者の養成

0201 市体育協会の育成・強化

目的（総合計画）
健康で豊かな心を育み、市民一人ひとりが生きがいを持って生活できる社
会の実現

任務目的（係の目的）
一人１スポーツが普及され、市民一人ひとりが健康で心豊かな生活を送る
ことができるようにする

6桁

01 一人１スポーツの奨励 0101 生涯スポーツの推進

0204 総合型地域スポーツクラブの設立

業務概要
健康、体力づくりや生きがいづくりにつながる一人１スポーツを奨励するとと
もに、地域に根ざしたスポーツ振興を図る。

02 地域に根ざしたスポーツグループ・クラブの育成

0202 スポーツ団体の育成

0203 各種スポーツ団体等の育成・強化

03 地域に根ざした生涯スポーツ環境整備 0301 体育指導委員の充実

04 体育施設の適正な運営・管理 0401 利用登録・貸出の実施

0402 維持管理の実施

99 その他業務 9901 その他業務



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 50 部名

課ｺｰﾄﾞ 54 課名

シート 1/1 係名

管理指標 実績（H21） 目標 期限 困難度 職員配置

気軽にスポーツな
どの活動ができる
環境が整っている
と思う人の割合

60.1%
52.7%

（初年度実績）
23年度 ―

スポーツ大会、教
室の参加人数 2,747人 2,700人 23年度 ☆☆

体協、スポ少加入
者 2,737人 2,800人 23年度 ☆☆

総合型地域ス
ポーツクラブ
（箇所数）

０箇所 1箇所 22年度 ☆☆

2桁 4桁 6桁

01
スポーツ大会、教
室の参加人数 2,747人 2,700人 23年度 ☆ 2,666

0101 スポーツ事業・教室人数 1,565人 1,490人 22年度 ☆ 1,731

010101 開催事業数 ５事業 ５事業 22年度 ☆ 754

010102 開催教室数 ５教室 ５教室 22年度 ☆ 825

010103 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 39

010104 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 93

010105 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 20

0102 参加人数 1,182人 1,210人 22年度 ☆ 935

010201 参加人数 120人 150人 22年度 ☆ 80

010202 参加人数 230人 300人 22年度 ☆ 537

010203 参加人数 138人 150人 22年度 ☆ 159

010204 参加人数 694人 610人 22年度 ☆ 159

02 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 2,283

0201 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 500

020101 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 120

020102 委託事業数 ３事業 2事業 22年度 ☆ 80

020103 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆☆☆ 300

0202 助成団体数 39団体 39団体 22年度 ☆ 180

020201 助成団体数 15団体 15団体 22年度 ☆ 100

020202 助成団体数 24団体 24団体 22年度 ☆ 80

業務コード

各種スポーツ教室の開催

備品の貸出及び管理

スポーツ安全傷害保険の紹介

人工
【時間数】

一人１スポーツの奨励

ベビーシッターへの対応

管理指標目的・業務内容

各種スポーツ事業の開催

生涯スポーツの推進

実績（H21）

目的
（総合計画）

健康で豊かな心を育み、市民一人ひとりが生きがいを持っ
て生活できる社会の実現

平成22年度
3.豊かなこころを育むまち【学校教育・社会教育】　

6.スポーツ活動の振興　（総合計画　P56～P57）

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

目的・業務概要 備　考

備　考目標 期限 困難度

正規５人
嘱託０人
臨時０人

平成22年5月21日

教育文化部

社会教育課

スポーツ振興係

業務概要
健康、体力づくりや生きがいづくりにつながる一人１スポー
ツを奨励するとともに、地域に根ざしたスポーツ振興を図
る。

任務目的
（係の目的）

一人１スポーツが普及され、市民一人ひとりが健康で心豊
かな生活を送ることができるようにする

市主催各種スポーツ大会の開催

高齢者ゲートボール大会の開催

市民健康駅伝大会の開催

スポンジテニス大会の開催

地域に根ざしたスポーツグループ・クラブの育成

市体育協会の育成・強化

トリムバレーボール大会の開催

スポーツ団体の育成

体育協会所属団体への助成

スポーツ少年団への助成

市体育協会への運営補助

市体育協会への各種事業の委託

市体育協会の自立支援



2桁 4桁 6桁

業務コード 人工
【時間数】

管理指標目的・業務内容 実績（H21） 備　考目標 期限 困難度

0203 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 200

020301 大会開催数 ３回 ３回 22年度 ☆ 80

020302 出場者数 35人 30人 22年度 ☆ 120

0204 箇所数 ０箇所 1箇所 22年度 ☆☆ 1,403

020401 開催回数 ３回 ３回 22年度 ☆ 140

020402 期限内処理率 100% 100% 22年度 ☆ 200

020403 開催回数 ３回 １２回 22年度 ☆ 1,063

03 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 1,394

0301 指導委員数 30人 30人 22年度 ☆ 581

030101 開催回数 12回 12回 22年度 ☆ 481

030102 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 40

030103 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 40

030104 発行回数 ３回 ４回 22年度 ☆ 20

0302 委員数 153人 153人 22年度 ☆ 200

030201 開催回数 ２回 ２回 22年度 ☆ 200

0303 受講者数 20人 40人 22年度 ☆ 333

030301 開催回数 15回 15回 22年度 ☆ 333

0304 適正実施率 100% 100% 22年度 ☆ 280

030401 開催回数 ２回 ２回 22年度 ☆ 280

04 稼動率 ※算出中 40% 22年度 ☆ 2,587

0401 利用者数 ※算出中 250,000人 22年度 ☆ 591

040101 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 60

040102 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 39

040103 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 39

040104 開催回数 １回 １回 22年度 ☆ 80

040105 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 98

040106 徴収率 100% 100% 22年度 ☆ 119

040107 開催回数 12回 12回 22年度 ☆ 156

0402 適正実施率 100% 100% 22年度 ☆ 1,996

040201 期限内処理率 100% 100% 22年度 ☆ 1,996

99 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 760

9901 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 760

990101 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 20

990102 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 220

990103 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 20

総合型地域スポーツクラブの設立

議会・監査対応

予算作成

その他業務

その他業務

体育指導委員東海４県研究大会への参加

設立準備検討委員会の開催

(財)日本体育協会への「育成クラブ」申請

アプロス菊川設立準備委員会への支援

条例等改正

スポーツ委員の充実

スポーツ委員研修会の開催

体育施設の適正な運営・管理

利用登録・貸出の実施

体育指導委員の充実

施設利用委員会の開催

体育指導委員定例会の開催

各種スポーツ団体等の育成・強化

スポーツ少年団大会開催への助成

全国大会等出場者への奨励金の付与

静岡県体育指導委員連絡協議会研修会への参加

「体指だより」の発行（世帯回覧）

保守点検等に関する契約・維持管理（３体育館）

使用料の徴収

団体登録名簿の学校等への周知

貸出に関する小中学校との連携

施設貸出抽選会の開催

体育施設（学校以外の体育館）の貸出

維持管理の実施

指導者の養成

スポーツ大学の開催

審議会の開催

スポーツ振興審議会の開催

施設利用登録許可

地域に根ざした生涯スポーツ環境整備



2桁 4桁 6桁

業務コード 人工
【時間数】

管理指標目的・業務内容 実績（H21） 備　考目標 期限 困難度

990104 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 80

990105 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 140

990106 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 280課内庶務

行政評価事務

文書管理（ファイリング）



業務体系図（ロジックツリー図）

作成担当
教育文化部　社会教育課　社会教育係（1/3）

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
0101 01 青少年健全育成市民会議常任委員会の開催

02 青少年健全育成市民会議支部長会の開催
03 青少年健全育成市民会議支部１％交付金申請に対する支援
04 青少年非行防止強調月間早朝キャンペーン実施
05 青少年夏期・冬期生活街頭指導の実施
06 静岡県青少年補導センター連絡協議会への出席
07 同協議会西部ブロック会議への出席

0102 01 市町人権教育連絡協議会及び同社会教育部会への参加
02 人権教育行政担当者連絡協議会への参加
03 県人権・地位改善推進会との懇談会への出席
04 人権教育地域指導者研修会への参加
05 夏休み親子巡回映画教室の開催

0103 01 静岡県ボランティア初級認定講座の開催
02 活動支援センターの設置
03 活動級別認定の実施及び表彰
04 活動リーフレット作成
05 小中高校生・受入施設合同説明会（ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ担当者会）の開催
06 ボランティア保険加入、ボランティアクラブ登録事務

0104 01 人づくりフェスタ（健全育成推進大会）の開催
02 青年講座の開催
03 地域文化体験教室の企画立案

0105 01 わくわく体験セミナー
02 青年の船・ふじの国ユースリーダー参加支援
03 青年団等の活動への支援
04 少年少女合唱団への支援
05 くちなしの会への支援
06 なかよし学級への支援
07 ボーイスカウトへの活動助成
08 小笠茶文化協議会の開催する講座への負担金
09 通学合宿事業への支援
10 通学合宿事業に伴う補助金申請

0106 01 放課後子ども教室の実施
02 放課後子ども教室と放課後児童クラブとの連携

0107 01 家庭教育学級の開設委託
02 人づくり推進委員の派遣
03 テレビ寺子屋公開録画の開催誘致
04 お父さんの子育て手帳の配布
05 家庭教育手帳の配布
06 県子ども会連合会会議への出席
07 市子ども会連合会会議の事務・運営補助
08 市単位子ども会の育成支援

0108 01 学校支援地域本部の設置
02 小中学校との連携

0109 01 保守点検等に関する契約・維持管理
0110 01 中央公民館の貸出

02 使用料の徴収
9901 01 定例社会教育委員会の開催

02 社会教育委員会への諮問
03 小笠地区・中部・県社会教育委員連絡協議会への出席
04 小笠地区社会教育委員連絡協議会事務局

9902 01 社会教育課所管の公用車管理
02 議会・監査対応
03 予算作成
04 条例等改正
05 文書管理（ファイリング）
06 行政評価事務
07 課内庶務
08 教育委員会自己点検・評価事務

02 施設の適正な管理

9902 その他業務

0110 貸出の実施

99 その他業務 9901 社会教育委員会運営・委員活動

0108 地域と学校の連携

0109 維持管理の実施

0107 家庭教育の推進

0106 放課後子どもプランの推進

目的（総合計画）
健康で豊かな心を育み、市民一人ひとりが生きがいを持って生活できる社
会の実現

任務目的（係の目的）
次世代を担う青少年が、様々な体験を通じて、地域社会における自らの役
割と責任を自覚し、健全で伸びやかに育つような人づくりを進める。

6桁

01 次世代を担う人づくり 0101 住民主導による子どもを育む組織づくり

業務概要
次世代を担う人づくりを推進するため、青少年リーダーの育成などに取り組
むとともに、青少年の健全育成を図る

0105 リーダー育成・交流事業の推進

0102 豊かな人権感覚を育む教育・啓発の推進

0103 豊かな感性と社会性を育むボランティア活動の推進

0104 豊かな感性と社会性を育む体験活動の推進



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 50 部名

課ｺｰﾄﾞ 54 課名

シート 1/3 係名

管理指標 実績（H21） 目標 期限 困難度 職員配置

子どもたちのため
に家庭・学校・地域
が一体となって取
り組んでいると思う
人の割合

66.9%
58.9%

（初年度実績）
23年度 ―

家庭教育学級の意
識向上割合 54.2% 60.0% 23年度 ☆☆☆

人づくりフェス
タへの参加人
数

348人 400人 22年度 ☆☆

2桁 4桁 6桁

01 人づくりフェスタ参加者数 348人 400人 22年度 ☆☆ 6,010

0101 健全育成団体数 ８支部 10団体 22年度 ☆ 473

010101 開催回数 １回 １回 22年度 ☆ 67

010102 開催回数 ２回 ２回 22年度 ☆ 136

010103 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 5

010104 参加人数 84人 84人 22年度 ☆ 102

010105 参加人数 127人 137人 22年度 ☆ 102

010106 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 10

010107 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 51

0102 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 306

010201 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 143

010202 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 10

010203 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 10

010204 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 10

010205 参加者数 370人 590人 22年度 ☆ 133

平成22年度

市町人権教育連絡協議会及び同社会教育部会への参加

人権教育行政担当者連絡協議会への参加

青少年健全育成市民会議支部長会の開催

困難度

3.豊かなこころを育むまち【学校教育・社会教育】　

2.次世代を担う人づくりの推進　（総合計画　P48～P49）

青少年夏期・冬期生活街頭指導の実施

静岡県青少年補導センター連絡協議会への出席

業務コード

人権教育地域指導者研修会への参加

夏休み親子巡回映画教室の開催

県人権・地位改善推進会との懇談会への出席

次世代を担う人づくりの推進

青少年非行防止強調月間早朝キャンペーン実施

平成22年5月21日

教育文化部

社会教育課

社会教育係

任務目的
（係の目的）

次世代を担う青少年が、様々な体験を通じて、地域社会
における自らの役割と責任を自覚し、健全で伸びやかに
育つような人づくりを進める。

正規４人
嘱託２人
臨時１人

目的
（総合計画）

健康で豊かな心を育み、市民一人ひとりが生きがいを
持って生活できる社会の実現

業務概要
次世代を担う人づくりを推進するため、青少年リーダーの
育成などに取り組むとともに、青少年の健全育成を図る

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

目的・業務概要 備　考

人工
【時間数】

管理指標 備　考目標 期限実績（H21）目的・業務内容

青少年健全育成市民会議常任委員会の開催

同協議会西部ブロック会議への出席

豊かな人権感覚を育む教育・啓発の推進

住民主導による子どもを育む組織づくり

青少年健全育成市民会議支部１％交付金申請に対する支援



2桁 4桁 6桁
困難度

業務コード 人工
【時間数】

管理指標 備　考目標 期限実績（H21）目的・業務内容

0103 ボランティア参加者 1,172人 1090人 22年度 ☆ 306

010301 参加者数 12人 10人 22年度 ☆ 41

010302 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 10

010303 認定人数 2人 10人 22年度 ☆ 20

010304 作成部数 5,000部 5,000部 22年度 ☆ 51

010305 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 82

010306 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 102

0104 体験活動参加者数 235人 280人 22年度 ☆ 716

010401 参加者数 348人 400人 23年度 ☆☆ 307

010402 参加人数 206人 230人 22年度 ☆ 307

010403 参加人数 29人 50人 22年度 ☆ 102

0105 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 556

010501 参加者数 46人 40人 22年度 ☆ 307

010502 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 5

010503 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 26

010504 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 26

010505 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 26

010506 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 26

010507 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 26

010508 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 14

010509 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 14

010510 期限内処理率 100% 100% 22年度 ☆ 86

0106 進捗率 44% 100% 24年度 ☆☆☆ 1,125

010601 実施箇所 ４箇所 ９箇所 24年度 ☆☆☆ 818

010602 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 307

0107 家庭学級活動参加率 82.4% 85% 22年度 ☆ 1,343

010701 開設委託数 28学級 28学級 22年度 ☆ 141

010702 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 28

010703 参加人数 348人 126人 22年度 ☆☆ 281

010704 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 5

010705 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 5

010706 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 56

010707 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 257

010708 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 570

家庭教育手帳の配布

お父さんの子育て手帳の配布

市単位子ども会の育成支援

活動支援センターの設置

豊かな感性と社会性を育むボランティア活動の推進

静岡県青少年指導者初級認定講座の開催

ボランティア保険加入、ボランティアクラブ登録事務

活動級別認定の実施及び表彰

活動リーフレット作成

小中高校生・受入施設合同説明会（ﾎﾞﾗﾝﾃｨｱ担当者会）の開催

放課後子ども教室と放課後児童クラブとの連携

地域文化体験教室の開催

豊かな感性と社会性を育む体験活動の推進

青年講座の開催

通学合宿事業に伴う補助金申請

少年少女合唱団への支援

なかよし学級への支援

くちなしの会への支援

家庭教育学級の開設委託

通学合宿事業への支援

放課後子ども教室の実施

市子ども会連合会会議の事務・運営補助

放課後子どもプランの推進

家庭教育の推進

人づくり推進委員の派遣

テレビ寺子屋公開録画の開催誘致

人づくりフェスタ（健全育成推進大会）の開催

リーダー育成・交流事業の推進

わくわく体験セミナー

青年の船・ふじの国ユースリーダー参加支援

青年団の活動への支援

県子ども会連合会会議への出席

ボーイスカウトへの活動助成

小笠茶文化協議会の開催する講座への負担金



2桁 4桁 6桁
困難度

業務コード 人工
【時間数】

管理指標 備　考目標 期限実績（H21）目的・業務内容

0108 適正実施率 100% 100% 22年度 ☆☆ 1,185

010801 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆☆ 24

010802 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆☆ 1,161

02 適正実施率 100% 100% 22年度 ☆ 1,836

0201 適正実施率 100% 100% 22年度 ☆ 570

020101 期限内処理率 100% 100% 22年度 ☆ 570

0202 使用人数 32,864人 36,800人 22年度 ☆ 1,266

020201 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 921

020202 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 345

99 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 2,395

9901 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 927

990101 開催回数 ６回 ６回 22年度 ☆ 257

990102 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 14

990103 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 86

990104 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 570

9902 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 1,468

990201 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 26

990202 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 258

990203 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 196

990204 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 55

990205 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 146

990206 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 77

990207 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 633

990208 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 77

条例等改正

文書管理（ファイリング）

行政評価事務

課内庶務

議会・監査対応

予算作成

社会教育委員会運営・委員活動

定例社会教育委員会の開催

社会教育委員会への諮問

社会教育課所管の公用車管理

小笠地区・中部・県社会教育委員連絡協議会への出席

小笠地区社会教育委員連絡協議会事務局

その他業務

施設の適正な管理

地域と学校の連携

学校支援地域本部の設置

小中学校との連携

維持管理の実施

保守点検等に関する契約・維持管理

その他業務

貸出の実施

中央公民館の貸出

使用料の徴収

教育委員会自己点検・評価事務



業務体系図（ロジックツリー図）

作成担当
教育文化部　社会教育課　社会教育係（2/3）

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
0101 01 生涯学習人材バンク登録者の更新・冊子の作成

03 「生涯学習だより」の作成・各戸配布
04 生涯学習指導者研修会への参加
05 自主講座団体の受付事務
06 自主講座団体の施設利用受付・減免許可
07 自主講座等の開設及び支援

0102 01 ステップ講座の開催・内容の見直し及び検討
02 講師・講座生募集及び調整
03 開催場所の確保及び年間優先予約の実施
04 合同開講式の実施
05 ベビーシッターの準備及び依頼
06 市文化祭への作品出展準備

0103 01 講座の企画及び年間優先予約の実施
02 講座生募集、人数調整及び受講料徴収
03 講師の依頼

0104 01 常葉大学と開設講座打合せ・開講準備
02 講座生の募集及び受講料の徴収

0105 01 講座の企画及び年間優先予約の実施
02 講座生募集、人数調整及び受講料徴収
03 講師の依頼

0106 01 陶芸施設の維持管理

業務概要

市民の主体的な学習機会の拡大を図るため、各種講座を開催する。

0102 ステップ講座の開催

0103 コミュニティカレッジの開催

0104 グリーンウッドセミナーの開催

6桁

01 住民が求める多様な学習機会の提供 0101 生涯学習活動の推進

目的（総合計画）
健康で豊かな心を育み、市民一人ひとりが生きがいを持って生活できる社
会の実現

任務目的（係の目的）
市民が心豊かで充実した人生を送ることができるように、多様化・高度化す
る学習意欲に応える

0105 ことぶき講座の開講

0106 陶芸施設の維持管理



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 50 部名

課ｺｰﾄﾞ 54 課名

シート 2/3 係名

管理指標 実績（H21） 目標 期限 困難度 職員配置

誰でも、したいとき
に学習できる環境
が整っていると思う
人の割合

49.1%
45.8%

（初年度実績）
23年度 ―

中央公民館利用者 32,864人 36,800人 23年度 ☆☆

講座参加率 73% 81% 22年度 ☆☆

2桁 4桁 6桁

01 講座参加率 73% 81% 22年度 ☆☆ 6,340

0101 自主講座開設数 52講座 56講座 23年度 ☆☆ 1,682

010101 処理期限 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 537

010103 作成部数 14,500部 14,500部 22年度 ☆ 279

010104 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 185

010105 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 121

010106 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 437

010107 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 123

0102 受講者満足度 94% 90% 22年度 ☆ 1,566

010201 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 614

010202 参加者数 299人 325人 22年度 ☆ 307

010203 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 92

010204 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 215

010205 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 123

010206 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 215

0103 受講者満足度 74% 80% 22年度 ☆ 1,136

010301 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 614

010302 参加者数 39人 40人 22年度 ☆ 307

010303 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 215

0104 受講者満足度 91% 80% 22年度 ☆ 767

業務コード

「生涯学習だより」の作成・各戸配布

講師・講座生募集及び調整

自主講座団体の受付事務

自主講座団体の施設利用受付・減免許可

ステップ講座の開催・内容の見直し及び検討

ステップ講座の開催

自主講座等の開設及び支援

人工
【時間数】

住民が求める多様な学習機会の提供

生涯学習指導者研修会への参加

管理指標目的・業務内容

生涯学習人材バンク登録者の更新・冊子の作成

生涯学習活動の推進

実績（H21）

目的
（総合計画）

健康で豊かな心を育み、市民一人ひとりが生きがいを
持って生活できる社会の実現

平成22年度
3.豊かなこころを育むまち【学校教育・社会教育】　

3.生涯学習の充実　（総合計画　P50～P51）

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

目的・業務概要 備　考

備　考目標 期限 困難度

正規４人
嘱託１人
臨時１人

平成22年5月21日

教育文化部

社会教育課

社会教育係

任務目的
（係の目的）

市民が心豊かで充実した人生を送ることができるように、
多様化・高度化する学習意欲に応える

業務概要
市民の主体的な学習機会の拡大を図るため、各種講座を
開催する。

市文化祭への作品出展準備

開催場所の確保及び年間優先予約の実施

合同開講式の実施

ベビーシッターの準備及び依頼

コミュニティカレッジの開催

講座の企画及び年間優先予約の実施

講座生募集、人数調整及び受講料徴収

講師の依頼

グリーンウッドセミナーの開催



2桁 4桁 6桁

業務コード 人工
【時間数】

管理指標目的・業務内容 実績（H21） 備　考目標 期限 困難度

010401 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 307

010402 参加者数 58人 90人 22年度 ☆ 460

0105 受講者満足度 96％ 80% 22年度 ☆ 1,135

010501 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 614

010502 参加者数 40人 40人 22年度 ☆ 307

010503 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 214

0106 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 54

010601 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 54陶芸施設の維持管理

講座生募集、人数調整及び受講料徴収

講師の依頼

陶芸施設の維持管理

ことぶき講座の開講

講座の企画及び年間優先予約の実施

常葉大学と開設講座打合せ・開講準備

講座生の募集及び受講料の徴収



業務体系図（ロジックツリー図）

作成担当
教育文化部　社会教育課　　社会教育係　（3/3）

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
0101 01 文化協会活動費補助

02 写生大会開催委託
03 美術展開催委託
04 文化祭開催委託
05 書初展開催委託

0102 01 市国民文化祭実行委員会の開催
02 各企画部会の開催
03 各種事業の調整
04 市民・職員の動員調整
05 予算の経理

0103 01 実行委員会への参加
02 市負担金の支払

0104 01 文芸誌「文苑きくがわ」編集委員の委嘱
02 文芸誌「文苑きくがわ」の編集・刊行

0201 01 自主事業の企画及び委託
02 相互の情報提供及び支援
03 広報業務支援
04 定例報告会の開催
05 アエル運営委員会の開催
06 評価の実施
07 指定管理料の支払

0301 01 文化施設建設基金積立に関する事務
02 修繕工事（30万円以上）の実施
03 計画的な施設の大規模修理事業の実施

目的（総合計画）
健康で豊かな心を育み、市民一人ひとりが生きがいを持って生活できる社
会の実現

任務目的（係の目的）

文化振興を図るため、市民に豊かな芸術文化に接する機会を提供する

6桁

01 自主的な芸術文化の創造と発表機会の拡充 0101 文化協会との連携

業務概要
文化協会やアエル指定管理者との連携を図り、更なる文化振興を図る。ま
た、本年度については、国民文化祭を開催し、芸術・文化に接する機会を提

0104 文芸誌編集・刊行

0102 国民文化祭の開催

0103 日本国際青少年音楽祭の開催支援

02 鑑賞機会の提供 0201 アエル指定管理者との連携

03 計画的な施設の改修 0301 計画的な施設の改修



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 50 部名

課ｺｰﾄﾞ 54 課名

シート 3/3 係名

管理指標 実績（H21） 目標 期限 困難度 職員配置

気軽に芸術に触れ
られる環境が整っ
ていると思う人の
割合

49.1%
46.0%

（初年度実績）
23年度 ―

文化会館自主公演
事業の入場率 103.9% 100.0% 23年度 ☆☆☆

文化会館大・小
ホール利用率 51.7% 62.0% 23年度 ☆☆☆

出展者・出演者数 2,515人 5,000人 23年度 ☆☆

参加者・来場
者数

2,694人 8,500人 23年度 ☆☆

2桁 4桁 6桁

01 出展者・出演者数 2,515人 5,000人 23年度 ☆☆ 5,319

0101 自主事業参加者数 2,694人 8,500人 23年度 ☆☆ 871

010101 適正処理 適正処理 適正処理 23年度 ☆ 51

010102 参加者数 0人 500人 23年度 ☆☆ 205

010103 来場者数 948人 1,000人 23年度 ☆☆ 205

010104 来場者数 実施なし 5,000人 23年度 ☆☆ 205

010105 来場者数 1,746人 2,000人 23年度 ☆☆ 205

0102 参加者数 28,185人 10,000人 22年度 ☆☆ 4,346

010201 開催回数 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 308

010202 開催回数 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 1,432

010203 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 2,248

010204 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 205

010205 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 153

0103 適正実施率 100% 100% 22年度 ☆ 15

010301 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 10

010302 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 5

実績（H21）

市民・職員の動員調整

国民文化祭の開催

市国民文化祭実行委員会の開催

予算の経理

日本国際青少年音楽祭の開催支援

実行委員会への参加

市負担金の支払

各企画部会の開催

各種事業の調整

平成22年5月21日

教育文化部

社会教育課

社会教育係

目的・業務概要 備　考

正規３人
嘱託３人
臨時１人

備　考目標 期限 困難度

任務目的
（係の目的）

文化振興を図るため、市民に豊かな芸術文化に接する機
会を提供する

業務概要

目的・業務内容

平成22年度
3.豊かなこころを育むまち【学校教育・社会教育】　

5.文化活動の振興　（総合計画　P54～P55）

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

文化協会活動費補助

文化協会との連携

目的
（総合計画）

健康で豊かな心を育み、市民一人ひとりが生きがいを
持って生活できる社会の実現

文化協会やアエル指定管理者との連携を図り、更なる文
化振興を図る。また、本年度については、国民文化祭を開
催し、芸術・文化に接する機会を提供する。

業務コード

写生大会開催委託

美術展開催委託

書初展開催委託

人工
【時間数】

自主的な芸術文化の創造と発表機会の拡充

文化祭開催委託

管理指標



2桁 4桁 6桁
実績（H21） 備　考目標 期限 困難度目的・業務内容

業務コード 人工
【時間数】

管理指標

0104 刊行部数 600部 500部 22年度 ☆ 87

010401 委員数 ８人 ８人 22年度 ☆ 77

010402 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 10

02 1,204

0201 評価結果 優良 優良 22年度 ☆☆☆ 1,204

020101 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 102

020102 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 614

020103 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 246

020104 開催回数 16回 16回 22年度 ☆ 153

020105 開催回数 ３回 ３回 22年度 ☆ 43

020106 処理期限 ５月 ６月 22年度 ☆ 41

020107 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 5

03 適正実施率 100% 100% 22年度 ☆ 887

0301 適正実施率 100% 100% 22年度 ☆ 887

030101 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 5

030102 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 268

030103 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 614

計画的な施設の改修

文芸誌「文苑きくがわ」編集委員の委嘱

市負担金の支払

鑑賞機会の提供

定例報告会の開催

計画的な施設の改修

アエル運営委員会の開催

評価の実施

指定管理料の支払

相互の情報提供及び支援

広報業務支援

計画的な施設の大規模修理事業の実施

文芸誌編集・刊行

自主事業の企画及び委託

アエル指定管理者との連携

文化施設建設基金積立に関する事務

修繕工事（30万円以上）の実施



業務体系図（ロジックツリー図）

作成担当
教育文化部　社会教育課　文化振興係 　（1/1）

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
0101 01 黒田家住宅修理委員会の開催

02 黒田家住宅保存修理補助金申請
03 保存修理工事工程会議
04 黒田家住宅管理費補助金申請
05 文化庁及び県文化課との連携及び調整
06 郷土資料館の施設管理
07 民具の保存
08 指定文化財の維持管理
09 文化財保護審議会の開催
10 文化財防火訓練の実施

0102 01 栗田土満遺徳顕彰会への補助
02 大頭龍神楽保存会への補助
03 虚空蔵山節分祭への補助
04 内田郷土資料館への補助
05 山西郷土資料館への補助

0103 01 発掘遺物の展示
02 小中学校の教材としての活用
03 代官屋敷資料館の運営
04 歴史街道館の運営

0201 01 各種開発に伴う事前協議及び指示
0202 01 各種開発確認調査の実施

02 報告書並びに年報の作成及び刊行
03 遺跡、古墳の除草作業の実施
04 遺跡の樹木等管理業務の実施
05 出土遺物測量業務委託の実施

0203 01 高田大屋敷史跡用地購入
02 土地測量・土地鑑定業務の委託
03 移転先用地に係る農地転用申請書作成・造成等支援
04 補助事業申請
05 整備委員会の開催
06 史跡の現状変更届出事務

0204 01 国県補助金申請
02 宮の西遺跡発掘調査の受託実施

0301 01 保守点検等に関する契約・維持管理（代官屋敷資料館）
02 保守点検等に関する契約・維持管理（歴史街道館）
03 保守点検等に関する契約・維持管理（塩の道公園）

9901 01 小川端整理事務所の維持管理
02 文化振興指針の策定
03 議会・監査対応
04 予算作成
05 条例等改正
06 文書管理（ファイリング）
07 行政評価事務
08 課内庶務

目的（総合計画）
健康で豊かな心を育み、市民一人ひとりが生きがいを持って生活できる社
会の実現

任務目的（係の目的）

6桁

01 文化財の保護・継承 0101 文化財の保護

かけがえのない郷土の歴史的遺産や伝統的工芸・芸能・行事を適切に保
護・保存・活用し、次世代に伝承する

0102 文化・顕彰活動支援

0103 文化財の活用

業務概要
文化財を適正に管理し、保護・継承を推進するとともに、埋蔵文化財の保
護・発掘に取り組む

02 埋蔵文化財の保護・発掘 0201 周知の遺跡の管理

0202 開発に伴う文化財の保護

0203 菊川城館遺跡群の整備

0204 受託事業の実施

99 その他業務 9901 その他業務

03 施設の適正な管理 0301 維持管理の実施



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 50 部名

課ｺｰﾄﾞ 54 課名

シート 1/1 係名

管理指標 実績（H21） 目標 期限 困難度 職員配置

歴史・文化遺産が
適切に保全され活
用されていると思う
人の割合

56.6%
54.1%

（初年度実績）
23年度 ―

代官屋敷資料館入
館者数 1968人 2,600人 23年度 ☆☆

期限内処理率 100% 100% 23年度 ☆

2桁 4桁 6桁

01
代官屋敷資料館入
館者数 1968人 2,600人 23年度 ☆☆ 1,232

0101 期限内処理率 100％ 100% 22年度 ☆ 738

010101 開催回数 3回 4回 22年度 ☆ 150

010102 期限内処理率 100％ 100% 22年度 ☆ 35

010103 開催回数 9回 8回 22年度 ☆ 235

010104 期限内処理率 100％ 100% 22年度 ☆ 25

010105 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 72

010106 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 2

010107 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 26

010108 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 120

010109 開催回数 2回 2回 22年度 ☆ 44

010110 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 29

0102 活動実施率 100％ 100% 22年度 ☆ 70

010201 活動月数 7月 12月 22年度 ☆ 15

010202 活動月数 7月 12月 22年度 ☆ 10

010203 活動月数 3月 12月 22年度 ☆ 15

010204 活動月数 7月 12月 22年度 ☆ 15

010205 活動月数 1月 12月 22年度 ☆ 15

0103 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 424

010301 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 30

実績（H21）管理指標目的・業務内容

郷土資料館の施設管理

文化財の保護

文化庁及び県文化課との連携及び調整

任務目的
（係の目的）

かけがえのない郷土の歴史的遺産や伝統的工芸・芸能・
行事を適切に保護・保存・活用し、次世代に伝承する

業務概要
文化財を適正に管理し、保護・継承を推進するとともに、
埋蔵文化財の保護・発掘に取り組む

正規4人
嘱託　人
臨時　人

平成22年5月21日

教育文化部

社会教育課

文化振興係

備　考目標 期限 困難度
人工

【時間数】

目的
（総合計画）

健康で豊かな心を育み、市民一人ひとりが生きがいを
持って生活できる社会の実現

平成22年度
3.豊かなこころを育むまち【学校教育・社会教育】　

4.歴史・文化遺産の継承と活用　（総合計画　P52～P53）

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

目的・業務概要 備　考

文化財保護審議会の開催

文化財防火訓練の実施

文化財の活用

発掘遺物の展示

業務コード

民具の保存

指定文化財の維持管理

黒田家住宅修理委員会の開催

黒田家住宅保存修理補助金申請

保存修理工事工程会議

黒田家住宅管理費補助金申請

文化財の保護・継承

文化・顕彰活動支援

虚空蔵山節分祭への補助

内田郷土資料館への補助

山西郷土資料館への補助

栗田土満遺徳顕彰会への補助

大頭龍神楽保存会への補助



2桁 4桁 6桁
実績（H21）管理指標目的・業務内容 備　考目標 期限 困難度

人工
【時間数】

業務コード

010302 活用回数 1回 1回 22年度 ☆ 24

010303 来館者数 1968人 2600人 22年度 ☆ 190

010304 来館者数 1162人 2400人 22年度 ☆ 180

02 期限内処理率 100% 100% 22年度 ☆ 4,411

0201 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 486

020101 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 486

0202 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 1,745

020201 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 202

020202 処理期限 3月 3月 22年度 ☆ 1,497

020203 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 36

020204 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 5

020205 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 5

0203 期限内処理率 100% 100% 22年度 ☆ 252

020301 処理期限 12月 3月 22年度 ☆ 153

020302 処理期限 8月 3月 22年度 ☆ 10

020303 適正処理 （許可無） 適正処理 22年度 ☆ 15

020304 期限内処理率 100％ 100% 22年度 ☆ 44

020305 開催回数 0回 1回 22年度 ☆ 0

020306 期限内処理率 100% 100% 22年度 ☆ 30

0204 期限内処理率 100% 100% 22年度 ☆ 1,928

020401 期限内処理率 100% 100% 22年度 ☆ 52

020402 処理期限 12月 12月 22年度 ☆ 1,876

99 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 1,693

9901 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 1,693

990101 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 393

990102 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 60

990103 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 380

990104 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 232

990105 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 20

990106 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 68

990107 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 15

990108 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 525

 

 

埋蔵文化財の保護・発掘

周知の遺跡の管理

各種開発に伴う事前協議及び指示

小中学校の教材としての活用

小川端整理事務所の維持管理

国県補助金申請

宮の西遺跡発掘調査の受託実施

その他業務

その他業務

遺跡の樹木等管理業務の実施

出土遺物測量業務委託の実施

歴史街道館の運営

代官屋敷資料館の運営

菊川城館遺跡群の整備

高田大屋敷史跡用地購入

開発に伴う文化財の保護

各種開発確認調査の実施

報告書並びに年報の作成及び刊行

遺跡、古墳の除草作業の実施

予算作成

土地測量・土地鑑定業務の委託

移転先用地に係る農地転用申請書作成・造成等支援

補助事業申請

整備委員会の開催

文化振興指針の策定

史跡の現状変更届出事務

議会・監査対応

受託事業の実施

条例等改正

文書管理（ファイリング）

行政評価事務

課内庶務




