
001.平成28年度業務棚卸表 №68

作成担当
教育総務課　総務係、施設係・学校教育課　学校教育係

2桁 大分類 時間数 4桁 中分類 時間数 6桁 小分類 時間数 平成28年度予算 事業費
010101 指導主事による学校支援訪問 310
010102 研修主任研修会の開催 66
010103 教務主任研修会の開催 43
010104 初任者研修会の開催 90
010105 教育講演会の開催 68
010106 英語指導助手の委託業務 55
010107 小学校外国語活動支援事業 1,142
010108 全国学力・学習状況調査の処理・分析 123

010201 就学指導委員会の開催 170
010202 巡回相談の実施 740
010203 教育相談の実施 3,370
010204 特別支援コーディネーター研修会の開催 55
010205 専門家チーム会議の開催 85
010206 支援員研修会、通級指導研修会の開催 35
010207 子どもを守るネットワーク特別支援部会の開催 60
010208 ことばの教室の運営事業 1,925
010209 就学への引き継ぎ事務 310
010210 学級学校支援事業 12,825

010301 小中学校親睦音楽会 25
010302 小学校陸上競技大会 28
010303 小学校演劇鑑賞会の開催 32
010304 土曜教育活動推進事業 235
010305 環境推進会議への参加 10
010306 食育連絡会への参加 10
010307 人権教育連絡協議会への参加 25
010308 交通安全リーダーと語る会の実施 23
010309 自転車リーダー育成大会 20

010401 小中学校長会の開催 180
010402 小中学校教頭研修会の開催 40
010403 学校評議員承認事務 20
010404 静岡県生徒指導連絡協議会への参加 10
010405 生徒指導連絡協議会の開催 32
010406 月例報告（不登校・問題行動・いじめ）処理、指導助言 50
010407 スポーツ振興センター医療費処理業務 80
010408 児童生徒の転出入処理 515
010409 学級編制の適正管理 150
010410 教育課程の適正管理 63
010411 学校保健会の参加 20
010412 就学時健康診断の実施 210
010413 養護教諭研修会の実施 20
010414 新体力テストの処理 10
010415 スクールカウンセラー、ソーシャルワーカー活用事務 55
010416 学校図書館担当者会への参加 10
010417 教科書無償給与事務 110
010418 学校ホームページの更新支援 80

020101 初期支援教室の運営、虹の架け橋教室との連絡調整 80
020102 外国人児童生徒教育支援研修会の開催 20
020103 外国人児童生徒の就学事務 115
020104 多文化共生地域づくり検討委員会への参加 5
020105 外国人児童生徒支援事業 12,293

020201 ICT推進委員会の開催 45
020202 情報教育実態調査と活用 25
020203 デジタルテレビ、タブレット型端末活用支援 70
020204 校務のIT化の推進 55

020301 小学校防犯教室の実施 7
020302 不審者情報の収集・発信 15
020303 通学路の安全対策 45
020304 地震防災推進連絡会の実施 10
020305 情報伝達訓練の実施 7

0202 情報教育の推進 195

0203 危機管理体制の充実 84

02
家庭地域との連携のもと社会
の変化に対応できる学校づくり

12,792 0201
外国人児童生徒教育支援の
推進

12,513

0103
体験を通しての教育活動の推
進

408

0104 円滑な学校運営の推進 1,655

授業改善の推進 1,897

任務目的（係の目的）
基礎・基本の定着と主体的に課題を見つけ、自ら学び自ら考える児童
生徒の育成

業務概要

0101

誰からも信頼され、地域社会と一体となった学校づくりを推進
するとともに、確かな学力を身に付けさせるため、正しい判断
ができる力の育成や魅力ある授業づくりなど推進する

95,548
0102 特別支援教育の推進 19,575

目的（総合計画）

確かな学力と思いやりに満ちた学校づくりがされたまち 01
確かな学力、豊かな感性、健
やかな心身の育成

23,535



030101 教職員人事 240

030102 教職員人事データ管理 55

030103 教職員人事評価 40

030104 学校訪問 50

030105 教職員服務管理及び指導 40

030106 教職員の休暇及び休職関係事務 60

030107 臨時的教職員任用事務 60

030108 教員免許更新事務 45

030109 叙位叙勲 1

040101 教材備品の整備 250 　■10.2.2.110045　10.3.2.110064　理科教育振興費 3,122

040102 一般備品の整備 250 　■10.2.2.110046　10.3.2.110065　算数・数学教育振興費 857

040103 教育用パソコンの整備と拡充 30 　■10.2.1.110853　10.3.1.110857　学校管理総務費（教育総務課） 6,121

040104 タブレット型端末機器の整備 40 　■10.2.2.110855　小学校教育振興総務費(教育総務課) 26,106
　■10.3.2.110859　中学校教育振興総務費(教育総務課) 9,180
　■10.2.2.110157　10.3.2.1101　総合戦略・ICT教育推進事業費（教育総務課） 55,336

040201 学校施設の耐震化の推進 200 　■10.2.1.110018～110026　小学校管理費（9校） 27,424

040202 国庫補助公立学校施設整備事業の実施 650 　■10.2.1.110853　学校管理総務費(小学校：教育総務課) 55,536

040203 市単独公立学校施設整備事業の実施 650 　■10.2.2.110036～110044　小学校教育振興費 7,182

040204 学校施設、設備の維持管理 4,482 　■10.2.1.110029　市単独小学校施設整備事業費 21,845
040205 今後の学校施設のあり方の検討 150 　■10.2.1.110030　県費補助小学校施設整備事業費 4,250

　■10.2.1.110031　国庫補助小学校施設整備事業費 385,959
　■10.3.1.110052～110054　中学校管理費（3校） 16,662
　■10.3.1.110857　学校管理総務費（中学校：教育総務課） 26,461
　■10.3.2.110061～110063　中学校教育振興費 11,302
　■10.3.1.110056　市単独中学校施設整備事業費 14,326
　■10.3.1.11057　県費補助中学校施設整備事業費 1,850
　■10.2.1.81　学校管理総務費(小学校：学校教育課)
　■10.3.1.81　学校管理総務費（中学校：学校教育課）

040301 要保護・準要保護世帯の児童への援助 370 　■10.2.2.110047　10.3.2.110066　就学援助費 15,834
040302 特別支援学級就学の奨励 140 　■10.2.2.110048　10.3.2.110067　特別支援教育就学奨励費 2,833
040303 通学援助（スクールバス、ヘルメット等　牧之原小・金谷小） 1,888 　■10.1.2.110851　事務局総務費（教育総務課） 108

990101 議会・監査対応 950 　■10.1.2.110800　10.2.1.110801　10.3.1.110802　公用車管理費 24,059
990102 予算作成 1,150 　■10.1.2.110830　一部事務組合費 15,091
990103 条例等改正 325 　■10.1.2.110851　事務局総務費（教育総務課） 1,406
990104 文書管理（ファイリング） 525 　■10.1.2.81　事務局総務費（学校教育課） 0
990105 行政評価事務・点検評価事務・計画策定事務 360 　■10.2.1.81　10.3.1.81　学校管理総務費　 0
990106 課内庶務 2,204 　■10.1.1.110001　教育委員報酬費　 1,020
990107 給与事務 590 　■10.1.1.110001　教育委員会総務費　 425
990108 各種通知作成、調査・報告 2,260
990109 校内事務処務 40,756
990110 教育委員会事務 410

合　計 734,295

99 その他の業務 49,530 9901 その他の業務 49,530

0402 学校施設の充実と管理 6,132

0403 児童・生徒への支援 2,398

570

03
こころざしをもった頼もしい教
職員の育成

591 0301 教職員の人事・評価 591

04
教育環境・施設等の整備と支
援

9,100 0401 教室環境の整備


