
業務棚卸表（個表） №38№38№38№38

作成担当
下水道室　庶務係・事業係

2桁 大分類 時間数 4桁 中分類 時間数 6桁 小分類 時間数 平成24年度予算 事業費
010101 下水道接続工事費補助制度 48 ■8.4.3.1　下水道事業特別会計費 3,035
010102 受益者負担金減免制度 48
010103 融資あっせん及び利子補給制度 16

010201 供用開始区域の告示 182 ■8.4.3.1　下水道事業特別会計費 213
010202 「広報きくがわ」への下水道記事掲載 112
010203 「下水道新聞」の発行 155

時間数 010204 施設見学会（出前行政講座）の開催 330
010205 市ホームページ掲載内容の拡充 104
010206 水環境フェスタの開催 273

010301 未接続家屋への接続依頼通知の発送 165
010302 未接続世帯に対する戸別訪問 614
010303 未接続家屋台帳の更新 50
010304 工事説明会の開催 246
010305 供用開始説明会の開催 223
010306 指定工事店へ供用開始区域図の配布 90

010401 排水設備等の確認申請書の内容審査 374
010402 排水設備等の完了検査 319
010403 指定工事店の登録・継続及び指導 80
010404 排水設備等に関する指導・相談 72

020101 重点事業の進行管理 64
020102 下水道基本構想、全体計画の進行管理 24
020103 総合計画・実施計画等の進行管理 104
020104 下水道中期ビジョン策定 64
020105 下水道計画区域外流入検討 56
020106 小笠地域の下水道計画検討 40
020107 花水木下水処理場の管理移管協議 88
020108 菊川流総計画の見直し 80
020109 駅北事業用地（遠州鉄道）の施設整備協議 80

020201 実施計画申請 332 ■8.4.3.1　下水道事業特別会計費 221,578
020202 国庫補助金交付申請 332
020203 次年度予算要望 226
020204 完了実績報告 117
020205 起債申請 146
020206 起債許可申請 130
020207 起債借り入れ申込 90
020208 定期償還の支払い 40

030101 下水道事業財政計画の進行管理 40
030102 中期経営計画（集中改革プラン）の進行管理 154
030103 公営企業決算統計調査 220
030104 下水道実態調査 24
030105 その他各種調査報告 612

030201 受益者負担金の調定及び徴収 109
030202 下水道使用料の調定及び収納 173
030203 小メーター検針 55
030204 認定汚水量の算定 40

040101 管渠設計業務委託 250 ■8.4.3.1　下水道事業特別会計費 4,849
040102 管渠築造工事 1,918
040103 公共桝設置 322

040201 公共桝設置 322

050101 包括的民間委託（運転管理） 126
050102 汚泥・しさ沈砂の運搬及び処理委託 216
050103 維持管理計画の策定 120
050104 定期点検業務委託 210
050105 緊急時の対応 280

050201 処理場運転管理委託の月例報告 128
050202 水処理施設の定期点検 210

050301 管理台帳の作成・更新 128
050302 管渠の維持管理計画の策定 176
050303 管渠の定期点検 345

0502 放流水質の維持管理 338

0503 管渠・ﾏﾝﾎｰﾙﾎﾟﾝﾌﾟの維持管理 1,337

0402 特環下水道区域の整備 322

05 適切な下水道施設の維持管理 3,596 0501 菊川浄化ｾﾝﾀｰの維持管理 952

0302 下水道歳入の適正な管理 377

04 効率的な下水道施設整備の推進 2,812 0401 公共下水道区域の整備 2,490

0202 国庫補助・地方債申請 1,413

03 安定した下水道経営 1,427 0301 下水道経営計画の推進 1,050

0104
適切な排水設備等の工事実
施

845

02 効率的な事業計画の推進 2,013 0201 下水道計画の進行管理 600

下水道接続のための資金制度の活用 112

1,156

業務概要

下水道を計画的に整備するとともに、適正な維持管理に努め、
接続加入者の増加を目指す。

16,471

0103

任務目的（係の目的）

公共用水域の水質保全を図るとともに、公衆衛生の向上を図る 0102 市民への情報発信

加入推進の強化 1,388

3,501 0101

目的（総合計画）

水質が保全され川がきれいなまち 01 水洗化の促進



050304 ﾏﾝﾎｰﾙﾎﾟﾝﾌﾟの維持管理計画の策定 120
050305 ﾏﾝﾎｰﾙﾎﾟﾝﾌﾟの定期点検及び清掃業務 80
050306 道路・河川の占用申請及び更新 184
050307 緊急時の対応 304

050401 下水処理場管理委託 344 　■4.2.4.1　平尾下水処理場管理費 10,101
050402 汚泥処理委託 64
050403 使用料の調定及び収納 80
050404 緊急時の対応 135

050501 浸入水調査 178
050502 宅内排水設備の改善依頼 168

990101 議会・監査対応 438 　■8.4.3.1　下水道事業特別会計費 63,940
990102 予算作成 711
990103 条例等改正 135
990104 文書管理（ファイリング） 432
990105 行政評価事務 288
990106 課内庶務 1,118

合　計（一般会計） 303,716

下水道事業特別会計 706,031

99 その他業務 3,122 9901 その他業務 3,122

0504 平尾コミュニティプラントの維持管理 623

0505 不明水対策 346
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