
001.平成28年度業務棚卸表 №32

 作成担当

 税務課　資産税係

2桁 大分類 時間数 4桁 中分類 時間数 6桁 小分類 時間数 平成28年度予算 事業費
010101 課税異動処理（土地評価項目、所有権移転、分合筆等） 1,637 　■2.2.2.102865　賦課徴収総務費 20,258
010102 共有分割異動処理（家屋含む） 46 　　・土地建物表示登記申請書作成業務委託料 188

010103 鑑定評価（時点修正） 86 　　・不動産鑑定評価（時点修正）業務委託 915

010104 農地転用許可申請土地の評価 308 　　・標準宅地全地点の不動産鑑定(248地点)17,142

010105 土地評価事務取扱要領の整備 165 　　・田・畑、山林の不動産鑑定（各3地点）　960

010106 土地課税（補充）台帳電算処理 254 　　・宮の西区画整理データ抽出加工処理　1,053

010301 航空写真による課税状況チェック修正 243 　■2.2.2.102865　賦課徴収総務費 24,713
010302 地番図修正（分合筆地番修正） 195 　　・土地評価業務委託料　　　　　　　　　24,713
010303 課税マスター入れ替え処理 49
010304 システム機器運用保守 59

010401 新増築家屋の調査 449
010402 滅失家屋の調査 388
010403 県市合同調査（400㎡以上非木造） 4

010501 新増築家屋評価 2,068 　■2.2.2.102865　賦課徴収総務費 817
010502 損耗調査及び評価 39
010503 家屋台帳作成 441 　　・家屋評価システム保守点検委託料　　 　817

010601 課税異動処理 399
010602 家屋課税（補充）台帳電算処理 316
010603 住宅利用状況調査 25

010701 償却資産申告受付業務 468 　■2.2.2.102865　賦課徴収総務費 380
010702 償却資産未申告事業所等調査及び申告指導 323 　　・償却資産申告書データパンチ処理委託料　 380

010703 税務署との協調による課税客体の把握 145
010704 課税データ電算入力処理 355

010801 減免申請の課税免除処理 118
010802 災害等による減免調査 109

020101 納税義務者への課税説明及び現地調査 360 　■2.2.1.102864　税務総務費 79
020102 審査申出に対する対応 30
020103 訴訟事案への対応 35 　　・固定資産評価研究大会　　　　　　　　　　　19
020104 縦覧、閲覧簿作成、受付 153 　　・固定資産税課税研修旅費     　　　　        16
020105 職員の資質向上のための研修会参加 418 　　・税務事務研修費　　　　　　　　　　　　 　　　44

030101 税制改正への対応 39
030102 市税の概要の作成 19
030103 広報きくがわ、ホームページによるＰＲ、啓発 41

040101 税の調定 96
040102 納税通知書の作成及び送付 628
040103 納税義務者・共有者・納税管理人の把握、管理 398
040104 返戻通知書の受理、送付 66
040105 公示送達 58

070101 概要調書報告 414
070102 総評価見込調べ 278
070103 評価変動割合調べ 76
070104 相続税に関する固定資産税評価額調査、回答 57
070105 国県照会、回答 212

070201 不動産取得税の周知 97
070202 不動産取得税に係る価格調査、回答 156

080101 課税台帳（名寄せ帳）の写し発行 135
080102 固定資産評価証明、評価通知発行補助 122
080103 住宅用家屋証明 121

990101 議会・監査対応 58 　■2.2.1.102864　税務総務費 75
990102 予算作成 152 　　・資産評価システム研究会負担金　　　　　75
990103 条例等改正 76 　■2.2.2.102865　賦課徴収総務費 3,345
990104 文書管理（ファイリング） 312 　　・税務事務研修負担金　　　　　　　　　　　　40
990105 行政評価事務 95 　　・過年度修正システム機器借上料　　　1,240
990106 課内庶務 318 　　・過年度修正システム保守委託料　　　　192
990107 災害に係る住家の被害認定調査及びり災証明発行 127 　　・固定資産税過誤納金償還金　　　　　 1,000
990108 確定申告納税相談 653 　　・固定資産年次処理　　　　　　　　　　　　 913

合　計 49,667
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業務概要

固定資産税の課税や都市計画税の課税などを的確に行う 14,642

01 固定資産税・都市計画税の課税

02 固定資産税・都市計画税納税義務者への対応

03 固定資産税・都市計画税に関する啓発事業

04 納税通知書

05 国有資産所在市町村交付金及び納付金

06 特別土地保有税の課税

07 国・県税務

08 証明発行

99 その他業務

0101 土地に係る課税客体の的確な把握

0102 土地評価替え

0103 地図情報システムの運用

0106 家屋の課税処理

010201 土地評価見直し（基礎データ修正） 133

0104 家屋に係る課税客体の的確な把握

0105 家屋評価

133

546

0107 償却資産の課税処理

0108 減免申請の処理

0201 税制の周知

納税義務者への制度周知、啓発

0401 納税通知書の発送、返戻

0501 国有資産所在市町村交付金及び納付金請求 050101 単価調査・請求書の送付 19

0601 特別土地保有税調査及び回答 060101 特別土地保有税に関する調べ 1

9901 その他業務

0701 国・県税務関係調査及び回答

0702 不動産取得税

0801 税証明事務


