
001.平成28年度業務棚卸表 №21

作成担当
企画政策課　政策係

2桁 大分類 時間数 4桁 中分類 時間数 6桁 小分類 時間数 平成28年度予算 事業費
010101 策定・ローリング方針の検討 48 　■2.1.7.102856　企画総務費 1,063
010102 実施計画システム入力の説明 16 　・実施計画システム保守料
010103 各部への事業照会 64 　・実施計画システム借上料
010104 各部入力データ集計・分析・調査 64
010105 合同ヒアリングの実施 104
010106 事業の調整 40
010107 議会への説明 88

時間数 010108 効率的・効果的ヒアリング実施方法の検討 24

010201 市民アンケート業務への協力 8
010202 業務棚卸表との整合調整 64
010203 進捗状況報告書の作成、周知、報告 305

020101 基本構想の策定 985 　■2.1.7.102856　企画総務費 5,805
020102 実行計画の作成 725 　　・通信運搬費
020103 総合計画審議会の開催 165 　　・総合計画審議会委員報酬、費用弁償
020104 庁内策定委員会の開催 130 　　・策定業務委託料
020105 庁内策定部会の開催 130
020106 パブリックコメントの実施 38
020107 市議会との調整 64
020108 各課との調整（個別計画、予算入力） 60

990101 総合的戦略 28
990102 市長・副市長の特命事項への対応 8
990103 施政方針素案の作成 80
990104 議会・監査対応 96
990105 予算作成 68
990106 条例等改正 128
990107 文書管理（ファイリング） 56
990108 行政評価事務 8
990109 課内庶務 124

合　計 6,868

9901 その他業務 596

010301 新市建設計画と計画事業の調整・変更 60

0201 基本構想の策定と実施計画案の作成 2,297

99 その他業務 596

0101 実施計画の策定・ローリング

0102 総合計画の進捗管理

01 総合計画・実施計画の管理 885

02 次期総合計画策定 2,297

377

0103 その他市町村合併に関する管理 60

みんなで目指す目標値の管理を行い、第1次菊川市総合計
画の目標達成に向けた取り組みを進める。
第2次菊川市総合計画基本構想及び実行計画を策定し周知
するとともに新市まちづくり計画の進捗状況を管理する。
社会状況の変化を捉えた施策展開を調査、研究し、提案す
る。

3,778

業務概要

448

目的（総合計画）

―

任務目的（係の目的）
総合計画に定める基本構想に掲げたまちづくりの将来像を実現するた
め、施策を着実に推進する


