
業務体系図（ロジックツリー図）

作成担当
教育文化部　教育総務課　給食センター　（１/１）

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
0101 01 給食献立作り及び使用食材の発注

02 食物アレルギーへの対応
03 給食調理業務
04 給食配送業務
05 給食食器・厨房機器等の洗浄業務
06 衛生管理講習会の実施及び衛生管理資料の更新
07 衛生管理講習会への参加

0102 01 「食に関する指導全体計画」の作成
02 栄養士による食育指導
03 学校・給食センターでの試食会実施
04 ふるさと給食週間等の実施による地場産品活用
05 ふるさとふれあい事業の実施
06 地産地消推進会議の開催

0103 01 給食食数の管理及び給食費の会計処理
02 給食費滞納者対策
03 給食センター施設の維持管理
04 学校給食運営委員会の開催
05 学校給食主任者等会議の開催
06 給食啓発資料の作成

0201 01 調理部門等における民間委託の検討

9901 01 議会・監査対応
02 予算作成
03 条例等改正
04 文書管理（ファイリング）
05 行政評価事務
06 課内庶務

9901 その他業務

0102 食育及び地産地消の推進

0103 安定した給食業務の実施

0201 給食業務における効率化

目的（総合計画）

任務目的（係の目的）

「確かな学力と思いやりに満ちた学校」づくりを実現する

児童生徒にとって、安心で安全な給食を提供する

6桁

01 学校給食の充実 0101 安心・安全なおいしい給食作りの実施

業務概要

地産地消に努め、安全でおいしい給食を提供し給食の充実を図ると共に、
児童生徒の健康保持・増進に努める 99 その他業務

02 給食業務における効率化の推進



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 50 部名

課ｺｰﾄﾞ 52 課名

シート 1/1 係名

管理指標 実績（H21） 目標 期限 困難度 職員配置

知・徳・体に優れた
人間形成を図る学
校教育がなされて
いると思う人の割
合

53.5%
47.1%

（初年度実績）
23年度 ―

年間給食残食
率

4.1% 5.0% 23年度 ☆☆

事故・中毒発生数 0件 0件 22年度 ☆

2桁 4桁 6桁

01 年間給食残食率 4.1％ 5.0％ 23年度 ☆☆ 47,604

0101 事故・中毒発生数 0件 0件 22年度 ☆ 42,980

010101 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 3,070

010102 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 224

010103 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 24,768

010104 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 3,160

010105 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 10,848

010106 実施回数 1回 1回 22年度 ☆ 385

010107 参加率 88.6％ 100％ 22年度 ☆ 525

0102 適正実施率 100% 100% 22年度 ☆☆ 1,851

010201 作成期限 2月 2月 22年度 ☆ 299

010202 回数 30回 50回 22年度 ☆ 463

010203 回数 30回 11回 22年度 ☆ 368

010204 活用品点数 71点 75点 22年度 ☆ 242

010205 回数 2回 1回以上 22年度 ☆ 274

010206 回数 2回 2回以上 22年度 ☆ 205

0103 適正実施率 100% 100% 22年度 ☆ 2,773

010301 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 816

010302 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 220

010303 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 366

給食費滞納者対策

給食センター施設の維持管理

地産地消推進会議の開催

ふるさと給食週間等の実施による地場産品活用

ふるさとふれあい事業の実施

給食食数の管理及び給食費の会計処理

目的・業務概要 備　考

人工
【時間数】

業務コード
備　考目標 期限 困難度

任務目的
（係の目的）

平成22年度
3.豊かなこころを育むまち【学校教育・社会教育】　

1.学校教育の充実　（総合計画　P46～P47）

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

平成22年5月21日

教育文化部

教育総務課

給食センター係

業務概要
地産地消に努め、安全でおいしい給食を提供し給食の充
実を図ると共に、児童生徒の健康保持・増進に努める

学校・給食センターでの試食会実施

栄養士による食育指導

目的・業務内容

安心・安全なおいしい給食作りの実施

学校給食の充実

食育及び地産地消の推進

給食献立作り及び使用食材の発注

食物アレルギーへの対応

正規6人
嘱託13人
臨時24人
県職3人

安定した給食業務の実施

児童生徒にとって、安心で安全な給食を提供する

管理指標 実績（H21）

「食に関する指導全体計画」の作成

目的
（総合計画）

「確かな学力と思いやりに満ちた学校」づくりを実現する

衛生管理講習会への参加

給食調理業務

給食配送業務

給食食器・厨房機器等の洗浄業務

衛生管理講習会の実施及び衛生管理資料の更新



2桁 4桁 6桁

人工
【時間数】

業務コード
備　考目標 期限 困難度目的・業務内容 管理指標 実績（H21）

010304 回数 2回 2回 22年度 ☆ 275

010305 回数 2回 1回 22年度 ☆ 509

010306 回数 13回 12回 22年度 ☆ 587

02 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆☆ 185

0201 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 185

020101 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 185

99 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 1,157

9901 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 1,157

990101 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 219

990102 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 423

990103 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 93

990104 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 183

990105 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 93

990106 適正処理 適正処理 適正処理 22年度 ☆ 146

給食啓発資料の作成

学校給食運営委員会の開催

学校給食主任者等会議の開催

行政評価事務

予算作成

議会・監査対応

その他業務

課内庶務

給食業務における効率化の推進

給食業務における効率化

調理部門等における民間委託の検討

その他業務

条例等改正

文書管理（ファイリング）



平成22年度　業務棚卸表（総括表）

所属 係　表番号 内　線

 H20実績  H21実績  H22実績  H23実績  H24実績 目標 期限

53.3% 53.50%
47.1%

（初年度実
績）

23年度

任務
目的

2.9% 4.10% 5.0% 23年度

業務
概要

0件 0件 0件 21年度

　　　教育文化部　　　教育総務課　　　給食センター係 1/1 35-2023、73-3115

目　的 総合計画等指標

総合計画の位置付け

基本方針：豊かな心を育むまち【学校教育・社会教育】
施策の柱：学校教育の充実（総合計画　P46～P47）

地産地消に努め、安全でおいしい給食
を提供し給食の充実を図ると共に、児童
生徒の健康保持・増進に努める

事故・中毒発生数

「確かな学力と思いやりに満ちた学校」づくり
を実現する

【総合計画等指標の動向（現状分析）】

児童生徒にとって、安心で安全な給
食を提供する

年間給食残食率

知・徳・体に優れた人間形成
を図る学校教育がなされてい
ると思う人の割合

　引続き、衛生管理体制を徹底し、給食業務を通じての食育推進事業の充実・改善を図りがら、安心安全なおいしい給食づくりに取り組む。

【前年度からの改善措置】

【次年度改善措置】

総合計画の管理指標であるアンケート結果については、増加傾向にある。
年間給食残食率、事故・中毒発生件数、ともに目標値を達成しており、衛生管理が徹底された安心安全なおいしい給食作りが実施できている。しかし、
H20年度に比べると残食率が高くなっており、給食内容の充実をより図る必要があると考える。また、給食業務を通じての食育推進事業を学校・幼稚園
と連携のもと推し進め、給食残食量の減少につなげていくことが必要である。

給食調理試作研究会を開催する等して給食内容の充実と調理員の技術向上を図っている。また、給食業務を通じて児童生徒が望ましい食生活を身に
つけられるように、食育推進を図る事業を実施している。栄養士による「食に関する指導」や市内産食材を活用した「ふるさと給食週間」、生産者等と児
童生徒が交流する「ふれあい事業」等を学校・幼稚園と連携を取り合いながら進め、その実施内容に創意工夫を図っている。




