
総務企画部  企画政策課  企画係  (1/8)

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
0101 01 策定・ローリング方針の検討

02 庁内策定委員会の開催
03 各部への事業照会
04 各部入力データ集計・分析・調査
05 合同ヒアリングの実施
06 事業の調整
07 議会への説明

0102 01 市民アンケートへの協力
02 みんなで目指す目標値の進捗状況照会
03 各部ヒアリングの実施

0103 01 後期基本計画の策定準備
0104 01 まちづくり審議会の委員の任命

02 まちづくり審議会の開催
03 前年度事業の成果報告
04 重点事業の進捗状況報告
05 次年度予算・事業の報告
06 市長諮問に関する事項の調整

0105 01 市章マニュアルの管理

02 合併に関する調査報告

03 合併市町フォローアップ事業
04 合併５周年記念式典の開催
05 中国紹興県との交流事業（訪問団受入事業）
06 中国紹興県との交流事業（訪問事業）

次期基本計画の検討

業務概要

実施計画の策定及びローリング（見直し）を行うとともに、みんなで目指す目
標値の管理を行い、進捗状況を把握する

0102 みんなで目指す目標値の管理

0103

目的（総合計画）

―

任務目的（係の目的）
総合計画に定める基本構想に掲げたまちづくりの将来像を実現するため、
施策を着実に推進する

6桁

01 総合計画・実施計画の管理 0101 実施計画の策定・ローリング

0104 まちづくり審議会の開催

0105 その他市町村合併に関する管理



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 10 部名

課ｺｰﾄﾞ 12 課名

シート 1/8 係名

管理指標 実績（H20） 目標 期限 困難度 職員配置

― ― ― ― ―

住みやすいま
ちと感じる人
の割合

51.7% 56.3%
（初年度実績）

23年度 ―

実施計画策定 適正処理 適正処理 21年度 ☆☆

2桁 4桁 6桁

01 実施計画策定 適正処理 適正処理 21年度 ☆☆ 866

0101 処理期限 10月 10月 21年度 ☆ 716

010101 処理期限 ４月 ４月 21年度 ☆ 40

010102 開催回数 ４回 ４回 21年度 ☆ 32

010103 処理期限 ５月 ５月 21年度 ☆ 80

010104 処理期限 ７月 ７月 21年度 ☆ 240

010105 処理期限 ８月 ８月 21年度 ☆ 80

010106 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 236

010107 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 8

0102 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆☆ 60

010201 処理期限 7月 7月 21年度 ☆ 28

010202 処理期限 １月 ６月 21年度 ☆ 16

010203 処理期限 １月 ８月 21年度 ☆ 16

0103 処理期限 23年度 23年度 23年度 ☆☆ 90

010301 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 90

各部入力データ集計・分析・調査

策定・ローリング方針の検討

実施計画の策定・ローリング

事業の調整

議会への説明

合同ヒアリングの実施

みんなで目指す目標値の管理

市民アンケートへの協力

みんなで目指す目標値の進捗状況照会

各部ヒアリングの実施

後期基本計画の策定準備

次期基本計画の検討

実績（H20）
人工

【時間数】

総合計画・実施計画の管理

管理指標目的・業務内容

目的
（総合計画）

―

平成21年度
99.その他施策を支えるもの

99.その他施策を支えるもの

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

目的・業務概要 備　考

備　考目標 期限 困難度

正規0.5人
嘱託　人
臨時　人

平成21年12月25日

総務企画部

企画政策課

企画係

業務コード

庁内策定委員会の開催

各部への事業照会

任務目的
（係の目的）

総合計画に定める基本構想に掲げたまちづくりの将来像
を実現するため、施策を着実に推進する

業務概要
実施計画の策定及びローリング（見直し）を行うとともに、
みんなで目指す目標値の管理を行い、進捗状況を把握す
る



2桁 4桁 6桁
実績（H20）

人工
【時間数】

管理指標目的・業務内容 備　考目標 期限 困難度
業務コード

0104 開催回数 ４回 ４回 21年度 ☆ 243

010401 処理期限 ４月 ４月 21年度 ☆ 40

010402 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 32

010403 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 57

010404 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 57

010405 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 57

010406 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 0

0105 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 30

010501 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 10

010502 期限内処理率 100% 100% 21年度 ☆ 20

010503 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 0

010504 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 600

010505 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 627

010506 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 0

まちづくり審議会の開催

まちづくり審議会の委員の任命

まちづくり審議会の開催

前年度事業の成果報告

重点事業の進捗状況報告

次年度予算・事業の報告

市長諮問に関する事項の調整

その他市町村合併に関する管理

合併５周年記念式典の開催

中国照興県との交流事業（訪問団受入事業）

中国照興県との交流事業（訪問事業）

市章マニュアルの管理

合併に関する調査報告

合併市町フォローアップ事業



平成21年度　総括表

所属 係　表番号 内　線

 H20実績  H21実績  H22実績  H23実績  H24実績 目標 期限

― ― ― ― ― ― ―

任務
目的

51.70%
56.3%

（初年度実
績）

23年度

業務
概要

適正処理 適正処理 21年度

総合計画に定める基本構想に掲げ
たまちづくりの将来像を実現するた
め、施策を着実に推進する

総合計画の位置付け

基本方針：その他施策を支えるもの
施策の柱：その他施策を支えるもの

住みやすいまちと感じる人の
割合

前期基本計画の期間は平成19年度から平成23年度までの５年間となっており、平成24年度事業の実施計画のローリング作業を進める平成23年５月ま
でには後期基本計画の見直し作業を進める必要がある。このため、次年度は平成23年度から平成25年度までの三ヵ年の実施計画のローリング作業に
加えて、平成24年度から平成28年度までの基本計画の見直し作業に着手する。
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目　的 総合計画等指標

―

実施計画の策定及びローリング（見
直し）を行うとともに、みんなで目指
す目標値の管理を行い、進捗状況を
把握する

実施計画策定

―

【目的（総合計画）管理指標の動向】

【現状】

【現状の課題】

【次年度改善措置】

総合計画の管理目標である市民満足度（アンケート結果）については、住み続けたいと感じる人の割合は50.7％で前年度と比較して１ポイント下がって
いる。

平成18年11月に策定した菊川市第一次総合計画（平成19年度から平成28年度）について、「みどり　次世代　～人と緑・産業が未来を育むまち～」の実
現に向けて、毎年度実施計画のローリング作業を進めている。

選択と集中がキーワードになるが、財政指標の悪化や、市税の落ち込みによりハード事業を中心に、期間内に実施が困難な事業も発生する可能性が
ある。



総務企画部  企画政策課  企画係  (2/8)

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
0101 01 調査・アンケート回収

02 市内企業アンケート調査実施
03 各課の進捗状況の集約

0102 01 男女共同参画推進委員の任命
02 男女共同参画推進懇話会の開催
03 庁内委員会の開催

0103 01 講演会・フォーラム等の開催・参加
02 広報紙等による意識啓発
03 県・担当者会議・研修会への参加
04 庁内への情報提供

0102 男女共同参画推進懇話会の開催

0103 男女共同参画推進に向けての意識啓発

男女共同参画施策を総合的・計画的に推進する

業務概要

任務目的（係の目的）

　性別に関係なく一人ひとりの個性や能力を十分に発揮できる社会の実現
に向け、男女共同参画プランを推進するとともに、意識の啓発に努める

目的（総合計画） 6桁

男女が個人として尊重され、ともに能力の発揮できる社会の実現 01 男女共同参画の推進 0101 男女共同参画プランの進捗管理



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 10 部名

課ｺｰﾄﾞ 12 課名

シート 2/8 係名

管理指標 実績（H20） 目標 期限 困難度 職員配置

性別に関係なく
個性や能力を
発揮できると思
う人の割合

46.9%
49.2%

(初年度実績)
23年度 ―

男女共同参画
社会づくり宣言
事業所・団体
数

5 10 23年度 ☆☆☆

審議会等へ
の登用率

17.8% 25.0% 23年度 ☆☆☆

2桁 4桁 6桁

01 審議会等への登用率 17.8% 25.0% 23年度 ☆☆☆ 199

0101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 45

010101 回収率 90% 90% 21年度 ☆ 10

010102 回収率 74% 80% 21年度 ☆ 10

010103 処理期限 ５月 ５月 21年度 ☆ 25

0102 開催回数 ２回 ２回 21年度 ☆ 74

010104 委員数 11人 11人 21年度 ☆ 14

010105 開催回数 ２回 ２回 21年度 ☆ 60

010106 開催回数 0回 ２回 21年度 ☆ 0

0103 市民参加人数 50人 100人 21年度 ☆ 80

010301 開催回数 ３回 ３回 21年度 ☆ 40

010302 掲載回数 ３回 ３回 21年度 ☆ 1

010303 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 16

010304 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 8

正規0.1人
嘱託　人
臨時　人

困難度

県・担当者会議・研修会への参加

広報紙等による意識啓発

市内企業アンケート調査実施

各課の進捗状況の集約

男女共同参画推進委員の任命

男女共同参画推進懇話会の開催

男女共同参画推進懇話会の開催

人工
【時間数】

管理指標 備　考目標 期限

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

目的・業務概要

講演会・フォーラム等の開催・参加

平成21年12月25日

総務企画部

企画政策課

企画係

平成21年度
1.共に汗かくまち【市民・行政】　

3.男女共同参画の推進　（総合計画　P30～P31）

備　考

実績（H20）

目的
（総合計画）

男女が個人として尊重され、ともに能力の発揮できる社会
の実現

任務目的
（係の目的）

男女共同参画施策の総合的・計画的な推進

庁舎外への情報提供

　性別に関係なく一人ひとりの個性や能力を十分に発揮
できる社会の実現に向け、男女共同参画プランを推進す
るとともに、意識の啓発に努める。

目的・業務内容

男女共同参画の推進

男女共同参画プランの進捗管理

業務コード

調査・アンケート回収

庁内委員会の開催

業務概要

男女共同参画に向けての意識啓発



平成21年度　総括表

所属 係　表番号 内　線

 H20実績  H21実績  H22実績  H23実績  H24実績 目標 期限

46.90% 49.2%
(初年度実績)

23年度

任務
目的

5 10 23年度

業務
概要

17.80% 25.0% 23年度

男女共同参画施策の総合的・計画
的な推進

総合計画の位置付け

基本方針：共に汗かくまち【市民・行政】
施策の柱：男女共同参画の推進　（総合計画　P30～P31）

男女共同参画社会づくり宣言
事業所・団体数

審議会の女性の登用率を上げるため、自治会への周知活動を進めるとともに、次期プランの策定に着手し、更なる「男女共同参画社会の実現」に向け
た取り組みを推進する。
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目　的 総合計画等指標

性別に関係なく個性や能力を
発揮できると思う人の割合

性別に関係なく一人ひとりの個性や
能力を十分に発揮できる社会の実
現に向け、男女共同参画プランを推
進するとともに、意識の啓発に努め

審議会等への登用率

男女が個人として尊重され、ともに能力の発
揮できる社会の実現

【目的（総合計画）管理指標の動向】

【現状】

【現状の課題】

【次年度改善措置】

総合計画の管理指標である市民満足度（アンケート結果）については、初年度実績と比較するとやや増加しいている。

平成18年９月に策定した「菊川市男女共同参画プラン（平成18年度から平成22年度）」に基づき、「女（ひと）と男（ひと）とがパートナーとして互いに認め
合い、豊かにいきいきと暮らすこと」を目標に掲げ事業を推進している。

総合計画の「みんなで目指す目標値」である｢審議会への女性の登用率」については、平成17年度の15％が平成20年度には17.8%とアップしているが、
中間目標である平成23年度の25％とは大きな開きがある。



総務企画部  企画政策課  企画係  (3/8)

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
0101 01 工業導入の検討

02 懸案事業の検討
0102 01 菊川市国土利用計画の推進

02 国の国土形成計画との調整
03 静岡県国土利用計画との調整

0103 01 作業部会の開催
02 幹事会の開催
03 委員会の開催
04 民間事業協議・相談・指導
05 庁内からの協議・相談
06 調査・アンケート回答

0201 01 「静岡県地価調査資料」の市町村概況作成
02 地価公示情報提供
03 地価調査情報提供
04 土地取引に係る事務処理
05 土地取引に係る事前相談
06 遊休土地実態調査

0202 01 土地有償譲渡届出書（4条）処理
02 土地買取希望申出書（5条）処理
03 買取希望団体決定（6条）処理
04 買取協議結果報告処理
05 公拡法による用地取得等に関する事前相談

0203 01 土地利用規制等対策費交付金
02 国土利用計画法事務交付金
03 公拡法事務交付金

0202 公有地拡大法の運用

土地利用事務交付金の活用0203

適正な土地利用を推進し、調和のとれた土地利用の誘導を図る

業務概要

任務目的（係の目的）

土地利用に関する課題の検討をするとともに、各種法制度の運用により、
適正な土地利用を推進する

目的（総合計画） 6桁

市内の均衡ある発展と都市機能・自然環境が共生する社会の実現 01 適正な土地利用の推進 0101 土地利用に関する懸案事業・工業導入の推進

02 適正な土地取引の指導 0201 国土利用計画法の運用

0102 国土利用計画の推進

0103 土地利用委員会の開催



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 10 部名

課ｺｰﾄﾞ 12 課名

シート 3/8 係名

管理指標 実績（H20） 目標 期限 困難度 職員配置

調和のとれた土地
利用が進められて
いると思う人の割
合

46.2%
38.2%

(初年度実績)
23年度 ―

適正実施率 100% 100% 21年度 ☆

適正実施率 100% 100% 21年度 ☆

2桁 4桁 6桁

01 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 1,046

0101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 319

010101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 160

010102 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 159

0102 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 45

010201 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 15

010202 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 15

010203 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 15

0103 期限内処理率 100% 100% 21年度 ☆ 682

010301 開催回数 ９回 適正処理 21年度 ☆ 80

010302 開催回数 ８回 適正処理 21年度 ☆ 80

010303 開催回数 ８回 適正処理 21年度 ☆ 80

010304 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 40

010305 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 322

010306 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 80

業務コード

懸案事項の検討

国土利用計画の推進

菊川市国土利用計画の推進

国の国土形成計画との調整

静岡県国土利用計画との調整

土地利用委員会の開催

実績（H20）
人工

【時間数】

適正な土地利用の推進

管理指標目的・業務内容

工業導入の検討

土地利用に関する懸案事業・工業導入の推進

目的
（総合計画）

市内の均衡ある発展と都市機能・自然環境が共生する社
会の実現

平成21年度
7.安全・便利・快適なまち【都市基盤】　

1.調和のとれた土地利用推進　（総合計画　P84～P85）

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

目的・業務概要 備　考

備　考目標 期限 困難度

正規0.6人
嘱託　人
臨時　人

平成21年12月25日

総務企画部

企画政策課

企画係

任務目的
（係の目的）

適正な土地利用を推進し、調和のとれた土地利用の誘導
を図る

業務概要
土地利用に関する課題の検討をするとともに、各種法制
度の運用により、適正な土地利用を推進する。

作業部会の開催

幹事会の開催

委員会の開催

民間事業協議・相談・指導

庁内からの協議・相談

調査・アンケート回答



2桁 4桁 6桁

業務コード
実績（H20）

人工
【時間数】

管理指標目的・業務内容 備　考目標 期限 困難度

02 期限内処理率 100% 100% 21年度 ☆ 90

0201 期限内処理率 100% 100% 21年度 ☆ 30

020101 作成期限 ４月 ４月 21年度 ☆ 5

020102 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 5

020103 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 5

020104 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 5

020105 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 5

020106 適正処理 適正処理 期限内処理 21年度 ☆ 5

0202 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 30

020201 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 6

020202 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 6

020203 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 6

020204 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 6

020205 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 6

0203 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 30

020301 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 10

020302 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 10

020303 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 10公拡法事務交付金

国土利用計画法による運用

「静岡県地価調査資料」の市町村概況作成

地価公示情報提供

適正な土地取引の指導

地価調査情報提供

土地取引に係る事務処理

公有地拡大法による運用

土地有償譲渡届出書（4条）処理

土地取引に係る事前相談

遊休土地実態調査

土地買取希望申出書（5条）処理

買取希望団体決定（6条）処理

買取協議結果報告処理

公拡法による用地取得等に関する事前相談

土地利用事務交付金の活用

土地利用規制等対策費交付金

国土利用計画法事務交付金



平成21年度　総括表

所属 係　表番号 内　線

 H20実績  H21実績  H22実績  H23実績  H24実績 目標 期限

46.20%
38.2%

(初年度実
績)

23年度

任務
目的

100% 100% 21年度

業務
概要

100% 100% 21年度

適正な土地利用を推進し、調和のと
れた土地利用の誘導を図る

総合計画の位置付け

基本方針：安全・便利・快適なまち【都市基盤】
施策の柱：調和のとれた土地利用推進　（総合計画　P84～P85）

適正実施率

菊川市土地利用事業の適正化に関する指導要綱や個別法に基づき引き続き適正な土地利用の指導を行うとともに、第一次国土利用計画に基づき期
成誘導を進める。

　　　総務企画部　　　企画政策課　　　企画係 3/8 1121

目　的 総合計画等指標

調和のとれた土地利用が進
められていると思う人の割合

土地利用に関する課題の検討をす
るとともに、各種法制度の運用によ
り、適正な土地利用を推進する。

適正実施率

市内の均衡ある発展と都市機能・自然環境
が共生する社会の実現

【目的（総合計画）管理指標の動向】

【現状】

【現状の課題】

【次年度改善措置】

総合計画の管理指標である市民満足度(アンケート結果）については、満足度は初年度実績と比較するとやや増加している。

平成19年度から平成20年度の２ヵ年を費やし「菊川市第一次国土利用計画（平成28年度まで）」の策定作業をすすめ、今後概ね10年間の本市の土地
利用の方向性を示し、この方針に基づき土地利用の計画・指導を進めている。

既存の自然環境・農地の保全に加え、新市の一体性の確立と適正規模のコミュニティ(小学校の児童数）の確保を目指し計画を策定したが、昨今の経
済状況等により民間企業による開発が鈍化の傾向が見られる。



総務企画部  企画政策課  企画係  (4/8)

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
0101 01 地域政策の動向調査

02 地域政策会議への出席
03 調査・アンケート回答

0102 01 （財）静岡県市町村振興協会
02 地方の元気再生事業
03 地域支援推進事業費補助金
04 構造改革特区
05 地域再生交付金
06 いきいきしずおか交流・定住推進事業
07 頑張る地方応援プログラム
08 ユニバーサルデザイン
09 団塊世代への対応

0103 01 緊急総合経済対策会議の開催
02 緊急雇用創出事業に伴う庁内調整
03 緊急安心実現総合対策交付金事業に伴う庁内調整
04 生活対策臨時交付金事業に伴う庁内調整
05 地域活性化・公共投資臨時交付金事業に伴う庁内調整
06 地域活性化・経済危機対策臨時交付金事業に伴う庁内調整

0103 緊急経済対策の実施

0102

地域活性化に関する各種制度の活用検討や緊急経済対策の実施など地
域活性化を推進する

地域活性化に関する施策・制度の検討、対応
地域活性化に関する各種制度の活用検討や緊急経済対策の実施など地
域活性化を推進する

業務概要

任務目的（係の目的）

目的（総合計画） 6桁

― 01 地域活性化の推進 0101 市内活性化に関する研究



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 10 部名

課ｺｰﾄﾞ 12 課名

シート 4/8 係名

管理指標 実績（H20） 目標 期限 困難度 職員配置

― ― ― ― ―

適正実施率 100% 100% 21年度 ☆

適正実施率 100% 100% 21年度 ☆

2桁 4桁 6桁

01 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 625

0101 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 105

010101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 8

010102 参加率 100% 100% 21年度 ☆ 16

010103 期限内処理率 100% 100% 21年度 ☆ 81

0102 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 106

010201 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 16

010202 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 3

010203 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 3

010204 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 4

010205 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 16

010206 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 16

010207 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 16

010208 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 16

010209 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 16

地方の元気再生事業

地域支援推進事業費補助金

構造改革特区

団塊世代への対応

ユニバーサルデザイン

任務目的
（係の目的）

地域活性化に関する各種制度の活用検討や緊急経済対
策の実施など地域活性化を推進する

業務概要
地域活性化に関する各種制度の活用検討や緊急経済対
策の実施など地域活性化を推進する

正規0.3人
嘱託　人
臨時　人

平成21年12月25日

総務企画部

企画政策課

企画係

備　考目標 期限 困難度

目的
（総合計画）

―

平成21年度
99.その他施策を支えるもの

99.その他施策を支えるもの

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

目的・業務概要 備　考

実績（H20）
人工

【時間数】

地域活性化の推進

管理指標目的・業務内容

地域政策の動向調査

市内活性化に関する研究

業務コード

地域政策会議への出席

調査・アンケート回答

地域再生交付金

いきいきしずおか交流・定住推進事業

頑張る地方応援プログラム

地域活性化に関する施策・制度の検討、対応

（財）静岡県市町村振興協会



2桁 4桁 6桁
備　考目標 期限 困難度実績（H20）

人工
【時間数】

管理指標目的・業務内容
業務コード

0103 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 414

010301 開催回数 3回 3回 21年度 ☆ 32

010302 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 32

010303 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 40

010304 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 40

010305 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 40

010306 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 230地域活性化・経済危機対策臨時交付事業に伴う庁内調整

緊急経済対策の実施

緊急総合経済対策会議の開催

緊急雇用創出事業に伴う庁内調整

地域活性化・公共投資臨時交付金事業に伴う庁内調整

緊急安心実現総合対策交付金事業に伴う庁内調整

生活対策臨時交付金事業に伴う庁舎調整



平成21年度　総括表

所属 係　表番号 内　線

 H20実績  H21実績  H22実績  H23実績  H24実績 目標 期限

― ― ― ― ― ― ―

任務
目的

100% 100% 21年度

業務
概要

100% 100% 21年度

【目的（総合計画）管理指標の動向】

【現状】

【現状の課題】

【次年度改善措置】

―

国の「頑張る地方応援プログラム」、「経済危機対策臨時交付金」や（財）静岡県市町村振興協会の各種補助制度を活用し、市内地域産業の活性化を
推進するとともに、庁内に緊急総合経済対策本部を立ち上げ各種事業を検討・調整している。

国の新たな制度が複数回にわたって創設され、新たな臨時交付金制度により各種事業が推進され、地域経済の活性化につながっているが、一方でそ
の事業に対応する職員が不測している状況も見られる。

引き続き、地域経済や国・県の動向に注視するとともに、情報収集に努め、その時点にマッチした事業を庁内全体で取り組むよう調整作業を進める。

　　　総務企画部　　　企画政策課　　　企画係 4/8 1121

目　的 総合計画等指標

―

地域活性化に関する各種制度の活
用検討や緊急経済対策の実施など
地域活性化を推進する

適正実施率

―

地域活性化に関する各種制度の活
用検討や緊急経済対策の実施など
地域活性化を推進する

総合計画の位置付け

基本方針：その他施策を支えるもの
施策の柱：その他施策を支えるもの

適正実施率



総務企画部  企画政策課  企画係  (5/8)

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
0101 01 東遠広域市町村圏協議会への参加

02 東遠三市による一部事務組合等の日程調整
03 大井川長島ダム流域連携協議会への参加
04 大井川の清流を守る研究協議会への参加
05 志太榛原・中東遠地域広域都市圏検討会への参加
06 三遠南信地域連携ビジョン・三遠南信サミットへの参加

目的（総合計画） 6桁

― 01 広域行政の推進 0101 広域行政に関する会議への参加

業務概要
広域行政を推進するための協議会、会議に参加し、広域的な課題の解決
や行政、住民の交流を進める。

任務目的（係の目的）
広域的な課題が解決されるとともに、行政や住民の交流が活発化するよう
にする。



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 10 部名

課ｺｰﾄﾞ 12 課名

シート 5/8 係名

管理指標 実績（H20） 目標 期限 困難度 職員配置

― ― ― ― ―

適正処理率 100% 100% 21年度 ☆

適正処理率 100% 100% 21年度 ☆

2桁 4桁 6桁

01 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 124

0101 参加率 100% 100% 21年度 ☆ 124

010101 参加率 100% 100% 21年度 ☆ 20

010102 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 20

010103 参加率 100% 100% 21年度 ☆ 40

010104 参加率 100% 100% 21年度 ☆ 20

010105 参加率 100% 100% 21年度 ☆ 20

010106 参加率 100% 100% 21年度 ☆ 4三遠南信地域連携ビジョン・三遠南信サミットへの参加

東遠広域市町村圏協議会への参加

大井川長島ダム流域連携協議会への参加

大井川の清流を守る研究協議会への参加

志太榛原・中東遠地域広域都市圏検討会への参加

東遠三市による一部事務組合等の日程調整

実績（H20）
人工

【時間数】
管理指標目的・業務内容

目的
（総合計画）

―

平成21年度
99.その他施策を支えるもの

99.その他施策を支えるもの

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

目的・業務概要 備　考

備　考目標 期限 困難度

正規0.1人
嘱託　人
臨時　人

平成21年12月25日

総務企画部

企画政策課

企画係

業務コード

広域行政の推進

広域行政に関する会議への参加

任務目的
（係の目的）

広域的な課題が解決されるとともに、行政や住民の交流
が活発化するようにする。

業務概要
広域行政を推進するための協議会、会議に参加し、広域
的な課題の解決や行政、住民の交流を進める。



平成21年度　総括表

所属 係　表番号 内　線

 H20実績  H21実績  H22実績  H23実績  H24実績 目標 期限

― ― ― ― ― ― ―

任務
目的

適正処理

業務
概要

適正処理

広域的な課題が解決されるととも
に、行政や住民の交流が活発化す
るようにする。

総合計画の位置付け

基本方針：その他施策を支えるもの
施策の柱：その他施策を支えるもの

適正処理

東遠広域市町村圏協議会の枠の中で、新たに連絡調整・情報交換を進める組織の発足に向けて４市で協議を進める。

　　　総務企画部　　　企画政策課　　　企画係 5/8 1121

目　的 総合計画等指標

―

広域行政を推進するための協議会、
会議に参加し、広域的な課題の解決
や行政、住民の交流を進める。

適正処理

―

【目的（総合計画）管理指標の動向】

【現状】

【現状の課題】

【次年度改善措置】

―

市町村合併により自治体の規模が拡大した事により広域行政のあり方にも変化が見られる。現状では、東三河・南信州・遠州による三遠南信地域連携
ビジョン、大井川を中心とした大井川長島ダム流域連携協議会・大井川の清流を守る研究協議会、昭和44年に発足した東遠広域市町村圏協議会の活
動に参加している。

東遠広域市町村圏協議会は、構成市町の合併により広域行政圏の事業も減少したこと、また、平成21年３月31日をもって総務省の「広域行政圏計画
策定要綱」が廃止されたことを受け、平成22年１月31日をもって廃止することとなった。しかし、構成する掛川市・御前崎市・牧之原市とは引き続き、連
携を密にし、情報交換を進める必要もあり、新たな組織の発足に向けての調整が課題である。



総務企画部  企画政策課  企画係  (6/8)

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
0101 01 経済産業省資源エネルギー庁との連絡調整

02 静岡県との連絡調整
03 その他関係機関との連絡調整
04 原子力行政職員研修会への参加

0102 01 広報事業（自治会長等研修会）の実施
02 調査事業（議員・職員等研修会）の実施

0201 01 要望・連絡調整
02 説明会等の開催協力・参加

0202 01 通報・連絡等文書の処理と対応
02 リプレース計画への対応

0203 01 原子力防災訓練への参加
02 原子力行政職員研修会への参加

0204 01 協議会への出席
02 監視センターとの連絡調整
03 「原子力だより」の配布

0205 01 担当課長会議への出席
02 総会への出席
03 役員会への出席
04 関係機関への要望活動
05 研修会の開催協力

0206 01 庁内対策委員会の開催
02 研修会の開催

0301 01 該当事業の調整
02 補助金交付申請、実績報告、請求
03 核燃料税の見直し

0302 01 原子力立地給付金の受払い
0303 01 基金運用、報告

0304 01 該当事業の調整
02 補助金交付申請、実績報告、請求

0305 01 地域振興計画の策定
02 交付金交付申請、実績報告、請求

0304 原子力発電施設立地地域共生交付金（高経年化）

0305 核燃料サイクル交付金（プルサーマル）

03 原発周辺地域振興対策の推進 0302 原子力立地給付金

0303 発電用施設周辺地域施設維持基金

経済産業省資源エネルギー庁・保安院との調整

0202 中部電力株式会社への対応

0206 浜岡原子力発電所安全等庁舎対策委員会の開催

エネルギー政策を推進するため、各関係団体・事業者との調整を行うととも
に、情報の収集と周知活動を行う

02 浜岡原発への対応 0201

県など関係機関と協力し、エネルギー政策の推進を図る

業務概要

任務目的（係の目的）

目的(総合計画) 6桁

― 01 エネルギー政策の推進 0101 エネルギー政策の情報収集と周知

0102 原発広報安全等対策交付金の活用

0301 特定発電所周辺地域振興対策事業費補助金（核燃料税）

0203 静岡県への対応

0204 静岡県環境安全協議会への対応

0205 浜岡原子力発電所安全等対策協議会への対応



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 10 部名

課ｺｰﾄﾞ 12 課名

シート 6/8 係名

管理指標 実績（H20） 目標 期限 困難度 職員配置

― ― ― ― ―

適正実施率 100% 100% 21年度 ☆

適正実施率 100% 100% 21年度 ☆

2桁 4桁 6桁

01 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 338

0101 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 15

010101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 5

010102 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 5

010103 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 2

010104 参加職員数 １人 １人 21年度 ☆ 3

0102 参加者数（広報・調査） 130人 180人 21年度 ☆ 323

010201 参加者数 112人 144人 21年度 ☆ 162

010202 参加者数 18人 36人 21年度 ☆ 161

02 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 409

0201 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 15

020101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 10

020102 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 5

0202 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 137

020201 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 100

020202 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 37

0203 研修会参加人数（累計） 18人 22人 21年度 ☆ 30

020301 参加者 １５人 １５人 21年度 ☆ 6

020302 参加人数 3人 7人 21年度 ☆ 24

目的
（総合計画）

―

業務コード

静岡県との連絡調整

その他関係機関との連絡調整

原子力行政職員研修会への参加

エネルギー政策を推進するため、各関係団体・事業者と
の調整を行うとともに、情報の収集と周知活動を行う

静岡県への対応

原子力防災訓練への参加

原子力行政職員研修会への参加

浜岡原発への対応

中部電力株式会社への対応

通報・連絡等文書の処理と対応

リプレース計画への対応

経済産業省資源エネルギー庁・保安院との調整

要望・連絡調整

説明会等の開催協力・参加

実績（H20）
人工

【時間数】

エネルギー政策の推進

管理指標目的・業務内容

経済産業省資源エネルギー庁との連絡調整

エネルギー政策の情報収集と周知

平成21年度
99.その他施策を支えるもの

99.その他施策を支えるもの

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

目的・業務概要 備　考

備　考目標 期限 困難度

正規0.5人
嘱託　人
臨時　人

任務目的
（係の目的）

県など関係機関と協力し、エネルギー政策の推進を図る

業務概要

平成21年12月25日

総務企画部

企画政策課

企画係

原発広報安全等対策交付金の活用

広報事業（自治会長等研修会）の実施

調査事業（議員・職員等研修会）の実施



2桁 4桁 6桁

業務コード
実績（H20）

人工
【時間数】

管理指標目的・業務内容 備　考目標 期限 困難度

0204 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 25

020401 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 16

020402 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 1

020403 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 8

0205 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 45

020501 参加率 100% 100% 21年度 ☆ 8

020502 参加率 100% 100% 21年度 ☆ 8

020503 参加率 100% 100% 21年度 ☆ 8

020504 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 16

020505 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 5

0206 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 152

020601 開催回数 4回 4回 21年度 ☆ 32

020602 出席率 100% 100% 21年度 ☆ 120

03 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 257

0301 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 91

030101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 16

030102 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 64

030103 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 11

0302 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 15

030201 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 15

0303 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 15

030101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 15

0304 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 75

030401 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 25

030402 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 50

0305 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 61

030501 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 61

030502 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 0

特定発電所周辺地域振興対策事業費補助金（核燃料税）

該当事業の調整

原発周辺地域振興対策の推進

静岡県環境安全協議会との調整

協議会への出席

監視センターとの連絡調整

「原子力だより」の配布

地域振興計画の策定

交付金交付申請、実績報告、請求

浜岡原子力発電所安全等庁内対策委員会の開催

庁内対策委員会の開催

研修会の開催

補助金交付申請、実績報告、請求

核燃料税の見直し

原子力立地給付金

原子力立地給付金の受払い

基金運用、報告

核燃料サイクル交付金（プルサーマル）

研修会の開催協力

浜岡原子力発電所安全等対策協議会への対応

担当課長会議への出席

総会への出席

役員会への出席

関係機関への要望活動

補助金交付申請、実績報告、請求

発電用施設周辺地域施設維持基金

原子力発電施設立地地域共生交付金（高経年化）

該当事業の調整



平成21年度　総括表

所属 係　表番号 内　線

 H20実績  H21実績  H22実績  H23実績  H24実績 目標 期限

― ― ― ― ― ― ―

任務
目的

100% 100% 21年度

業務
概要

100% 100% 21年度

【目的（総合計画）管理指標の動向】

【現状】

【現状の課題】

【次年度改善措置】

―

国で進めるエネルギー政策の推進と市民への理解・周知のため、関係機関との情報交換を行うとともに、各種研修会へ職員を派遣したり、市独自の視
察研修等を実施している。また、市民の安全・安心の確保のため、関係機関との連携のもと、中部電力㈱浜岡原子力発電所の運転状況などを確認し、
必要に応じた対応を進めている。

平成20年12月に中部電力から発表されたリプレース計画と、本年秋にMOX燃料の装可が予定されている４号機のプルサーマル計画への対応。

中部電力㈱浜岡原子力発電所への個別の対応に加え、核燃料サイクル交付金制度を活用した地域振興計画の策定。

　　　総務企画部　　　企画政策課　　　企画係 6/8 1121

目　的 総合計画等指標

―

エネルギー政策を推進するため、各
関係団体・事業者との調整を行うとと
もに、情報の収集と周知活動を行う

適正実施率

―

県など関係機関と協力し、エネル
ギー政策の推進を図る

総合計画の位置付け

基本方針：その他施策を支えるもの
施策の柱：その他施策を支えるもの

適正実施率



総務企画部  企画政策課  企画係  (7/8)

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
0101 01 静岡県統計協会への対応

02 調査員の表彰
03 県民手帳掲載に伴う対応
04 国・県からの通知・連絡等文書処理
05 県指定統計調査の調査員推薦
06 地方統計職員業務研修
07 中部都市ブロック担当者会議
08 菊川市データルームの作成
09 統計に関する問い合わせ対応
10 調査・アンケート回答

0102 01 経済センサス調査
02 工業統計調査
03 全国消費実態統計調査
04 世界農林業センサス
05 国勢調査
06 調査交付金に関する事務

任務目的（係の目的）

目的（総合計画） 6桁

― 01 適正な統計事務の処理 0101 統計事務の進捗・管理

0102 各種統計調査の実施

各種統計事務について、迅速且つ適正な処理を行う

各種統計事務について、迅速且つ適正な処理を行う

業務概要



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 10 部名

課ｺｰﾄﾞ 12 課名

シート 7/8 係名

管理指標 実績（H20） 目標 期限 困難度 職員配置

― ― ― ― ―

適正実施率 100% 100% 21年度 ☆

期限内処理率 100% 100% 21年度 ☆

2桁 4桁 6桁

01 適正実施率 100% 100% 21年度 ☆ 1,931

0101 期限内処理率 100% 100% 21年度 ☆ 106

010101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 10

010102 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 10

010101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 15

010102 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 10

010103 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 10

010101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 1

010102 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 2

010101 作成期限 2月 2月 21年度 ☆ 10

010102 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 10

010103 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 10

0102 期限内処理率 100% 100% 21年度 ☆ 1,825

010201 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 450

010202 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 300

010203 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 250

010204 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 500

010205 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 250

010206 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 75

業務コード

調査員の表彰

県指定統計調査の調査員推薦

工業統計調査

全国消費実態統計調査

地方統計職員業務研修

中部都市ブロック担当者会議

調査・アンケート回答

県民手帳掲載に伴う対応

静岡県統計協会への対応

統計事務の進捗・管理

各種統計調査の実施

経済センサス調査

実績（H20）
人工

【時間数】

適正な統計事務の処理

管理指標目的・業務内容

目的
（総合計画）

―

平成21年度
99.その他施策を支えるもの

99.その他施策を支えるもの

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

目的・業務概要 備　考

備　考目標 期限 困難度

正規0.9人
嘱託　人
臨時1人

平成21年12月25日

総務企画部

企画政策課

企画係

任務目的
（係の目的）

各種統計事務について、迅速且つ適正な処理を行う

業務概要 各種統計事務について、迅速且つ適正な処理を行う

国勢調査

調査交付金に関する事務

国・県からの通知・連絡等文書処理

菊川市データルームの作成

統計に関する問い合わせ対応

世界農林業センサス



平成21年度　総括表

所属 係　表番号 内　線

 H20実績  H21実績  H22実績  H23実績  H24実績 目標 期限

― ― ― ― ― ― ―

任務
目的

100% 100% 21年度

業務
概要

100% 100% 21年度

【目的（総合計画）管理指標の動向】

【現状】

【現状の課題】

【次年度改善措置】

―

今年度は、経済センサス基礎調査、全国消費実態調査、工業統計調査、世界農林業センサス、平成２２年国勢調査調査区設定と統計調査が多く、調
査期間が重なり大変であった。特に、農業の国勢調査と言われている大規模な世界農林業センサスと工業統計調査が調査期間が重なり、事務量が膨
大であったため臨時職員を雇用対応した。

個人情報保護の関係等があり、調査に快く協力をしてくれる世帯、事業所ばかりではなく調査を行うこと自体が困難な状態である。また、来年度は５年
に１度の全国民を対象とした国勢調査があり、調査を行う体制（調査員、指導員、事務員の人員体制、事務の場所等の確保）が必要である。

平成２２年国勢調査は、全市民が対象であるため、調査への理解協力を促す周知、広報活動が必要である。また、大規模な調査のため委託、臨時職
員を含め調査を行っていく人員、事務を行う場所等の確保をしていく。

　　　総務企画部　　　企画政策課　　　企画係 7/8 1121

目　的 総合計画等指標

―

各種統計事務について、迅速且つ適
正な処理を行う

期限内処理率

―

各種統計事務について、迅速且つ適
正な処理を行う

総合計画の位置付け

基本方針：その他施策を支えるもの
施策の柱：その他施策を支えるもの

適正実施率



総務企画部  企画政策課  企画係  (8/8)

2桁 大分類 4桁 中分類 小分類
9901 01 議会・監査対応

02 予算作成
03 条例等改正
04 文書管理（ファイリング）
05 行政評価事務
06 課内庶務

係全般、共通する業務を推進する

業務概要

文書管理、予算作成など係全般、共通の業務を行う

任務目的（係の目的）

目的（総合計画） 6桁

― 99 その他業務 9901 その他業務



業務棚卸表（個表）

作成日

部ｺｰﾄﾞ 10 部名

課ｺｰﾄﾞ 12 課名

シート 8/8 係名

管理指標 実績（H20） 目標 期限 困難度 職員配置

― ― ― ― ―

適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆

適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆

2桁 4桁 6桁

99 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 379

0101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 379

010101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 96

010102 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 80

010101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 16

010102 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 96

010103 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 40

010101 適正処理 適正処理 適正処理 21年度 ☆ 51

業務コード

予算作成

行政評価事務

課内庶務

条例等改正

議会・監査対応

その他業務

文書管理（ファイリング）

実績（H20）
人工

【時間数】

その他業務

管理指標目的・業務内容

目的
（総合計画）

―

平成21年度
99.その他施策を支えるもの

99.その他施策を支えるもの

総合計画

基本方針
（総合計画　P14～P17）

施策の柱

目的・業務概要 備　考

備　考目標 期限 困難度

正規0.2人
嘱託　人
臨時　人

平成21年12月25日

総務企画部

企画政策課

企画係

任務目的
（係の目的）

係全般、共通する業務を推進する

業務概要 文書管理、予算作成など係全般、共通の業務を行う




