
001.平成26年度業務棚卸表 №32

作成担当
税務課　市民税係

2桁 大分類 時間数 4桁 中分類 時間数 6桁 小分類 時間数 平成26年度予算 事業費
010101 申告納税相談 1978 　■2.2.2.102865　賦課徴収総務費 10,181
010102 未申告者の調査及び呼出し 102 　　・確定申告ソフト保守点検委託料  2981
010103 確定申告書の調査 420 　　・確定申告ハード保守点検委託料  172
010104 調定書の作成 127 　　・給与支払報告書データパンチ処理委託料 1878

010105 マスターチェック等課税データの作成 347     ・確定申告システム機器借上料　　3359
010106 家屋敷課税者の調査 210 　　・eLTax運用委託料　　912
010107 遠隔地扶養の調査 100 ・eLTax審査クライアントリプレース委託料　393

010108 確定申告の準備作業 480 　　・eＬＴax更改以降委託料　　486

010201 税務署からの課税資料の収受 80 　■2.2.2.102865　賦課徴収総務費 202
010202 社会保険事務所からの年金受給者リストの収受 25 　　・給与支払報告書等封入作業委託料　66
010203 事業所からの給与支払報告書の受理 505 　　・確定申告書等発送業務委託料  136
010204 市県民税申告書の送付 120
010205 特別徴収に係る調査 148
010206 特別徴収義務者の登録 107
010207 公的年金特別徴収データ収受 148
010208 他自治体への課税客体調査 194
010209 税務署・他自治体等からの課税客体調査に対する回答 126
010210 確定申告書・給与支払い報告書等の仕分け・整理 1520

010301 課税データチェック時における非違事項等の税務署への連絡 170
010302 税務署による修正申告書等の提出 21
010303 課税データ更正処理（普通徴収） 229
010304 課税データ更正処理（特別徴収） 535
010305 特別徴収異動処理 405

010401 確定申告についての事務打合せ 169
010402 税務署の確定申告に係る研修会への参加 167

010501 課税システム等の委託業者との打合せ 77
010502 インターネット等による情報収集 22
010503 県、地方税研究会等開催の講習会等への参加 44

010601 市県民税申告書のレイアウトの確認 103
010602 納税通知書等のレイアウトの確認 104
010603 自庁印刷に係る秘書広報課との打合せ 60

020101 申告書及び納付書の送付 105
020102 申告書の受付処理 270
020103 調定書の作成 248
020104 未申告法人に対する申告指導 210
020105 税務署、財務事務所への未申告法人の調査 105

030101 課税資料の収集・作成 794
030102 月割課税等更正処理 519
030103 調定書の作成 467
030104 他自治体への課税客体調査 467
030105 他自治体への課税客体回答 572
030106 国民健康保険税額試算依頼への対応 739

040101 市税の概要の作成 43
040102 窓口、現地における説明 368
040103 広報きくがわ・ホームページによるＰＲ、啓発 126

050101 納税通知書の作成及び送付 789
050102 返戻通知書の受理、送付 94
050103 公示送達 84

060101 課税状況調の報告 293
060102 普通交付税基礎数値の報告・交付税検査 127
060103 国・県報告 249

070101 地方税電子申告支援サービス利用に係る付帯事務 63 　■2.2.1.102864　税務総務費 749
070102 利用届出審査 104 　　・普通旅費  30
070103 申告データ審査 104 　　・(社)地方税電子化協議会負担金 719
070104 国税連携データの収受 163 　■2.2.2.102865　賦課徴収総務費 2,515
070105 社団法人地方税電子化協議会との連絡、調整 43 　　・地方税電子申告システム使用料  2515

法人市民税の課税 0201 法人市民税の課税客体の把握と的確な課税 93802

477 477

3558

938

課税資料の収集・整理

669

3558

537 537

669

967

0102

0105 税制改正に対する対応 143

0106 帳票等の確認作業 267

16,712

0104 税務署等との連絡調整 336

3764

2973

0103 確定申告書等課税資料の是正 1360

個人市民税の課税客体等の把握と適正な課税8843 0101

任務目的（係の目的）

市民が信頼できる税務行政を確立するとともに、円滑な行政運営を支
える財政基盤の強化を目指す

目的（総合計画）

― 01 個人市民税の課税

業務概要

03 国民健康保険税の課税 0301 国民健康保険税の課税客体の把握と適正な課税

04 市民税に関する啓発事業 0401 納税義務者への制度周知、啓発

市民税・国保税の課税など的確に行うとともに、市民税に関
する啓発事業などを実施する

納税通知書 0501 納税通知書の発送、返戻

06 国・県税務 0601 国・県税務関係調査及び回答

96705

07 電子申告（eLTAX） 0701 電子申告（eLTAX）の運用、管理



001.平成26年度業務棚卸表 №32

作成担当
税務課　市民税係

2桁 大分類 時間数 4桁 中分類 時間数 6桁 小分類 時間数 平成26年度予算 事業費目的（総合計画）

990101 議会・監査対応 104
990102 予算作成 147

990103 条例等改正 105
990104 文書管理（ファイリング） 253
990105 業務棚卸事務 48
990106 課内庶務 66

合　計 13,647

72372399 その他業務 9901 その他業務


