
平成25年度業務棚卸表（個表） №18№18№18№18

作成担当
企画政策課　企画係

2桁 大分類 時間数 4桁 中分類 時間数 6桁 小分類 時間数 平成25年度予算 事業費
010101 策定・ローリング方針の検討 60
010102 庁内策定委員会の開催 120
010103 各部への事業照会 100
010104 各部入力データ集計・分析・調査 300
010105 合同ヒアリングの実施 284
010106 事業の調整 400
010107 議会への説明 30

時間数 010108 実施計画策定システム（財務会計システム内）構築事務 100

010201 市民アンケートへの協力 70
010202 みんなで目指す目標値の進捗状況照会 200
010203 各部ヒアリングの実施 200

010301 次期総合計画の調査・研究 350
010302 次期総合計画策定方針の検討 327

010401 まちづくり審議会の開催 100 　■2.1.7.80　企画総務費 1,604
010402 前年度事業の成果報告 100 　　・まちづくり審議会委員報酬
010403 重点施策の進捗状況報告 100 　　・会場使用料
010404 次年度予算・重点施策の報告 100
010405 市長諮問に関する事項の調整 100
010406 委員改選 100

010501 中国紹興県との交流事業（訪問団受入事業） 300 　■2.1.7.3　中国紹興県友好交流事業費 640
010502 中国紹興県との交流事業（訪問事業） 60
010503 中国紹興県との交流啓発事業 150

010601 市章マニュアルの管理 10
010602 合併に関する調査報告 20
010603 合併市町フォローアップ事業 5
010604 新市建設計画と計画事業の調整・変更 250

020101 政策会議に関する庶務 40
020102 政策会議協議事項の事前調整 40
020103 政策会議の開催 40
020105 調整室会議への出席 30

030101 整備事業計画の検討 30
030102 通信事業者との協議 30

030201 地域情報化施策の研究 20
030202 地域情報化施策調査・回答 20

990101 議会・監査対応 60 　■2.1.7.80　企画総務費 58
990102 予算作成 10 　　・普通旅費
990103 条例等改正 10
990104 文書管理（ファイリング） 10
990105 行政評価事務 50
990106 課内庶務 10

合　計 2,302

任務目的（係の目的）
総合計画に定める基本構想に掲げたまちづくりの将来像を実現するた
め、施策を着実に推進する

業務概要

実施計画の策定及びローリング（見直し）を行うとともに、みん
なで目指す目標値の管理を行い、進捗状況を把握する

4,336

実施計画の策定・ローリング

0102 みんなで目指す目標値の管理

1394

目的（総合計画）

― 01 総合計画・実施計画の管理 3936 0101

150

470

0103 次期総合計画の調査・研究 677

0104 まちづくり審議会の開催 600

9901

02 重要事項の庁内調整 150 0201 庁内会議の開催

光ファイバ整備事業の検討

0106

その他業務 150

03 地域情報化施策の推進 100

99 その他業務 150

60

0302

その他市町村合併に関する管理 285

0105 中国紹興県との交流 510

地域情報化施策の研究 40

0301


