
【様式】個表（総合計画基本目標に紐付くシート）

時間
40
時間
80
時間
24
時間
32
時間
64

時間
120
時間
48
時間
40
時間
120
時間
48

時間
8

時間
8

時間
124
時間
72
時間
24
時間
32
時間
60
時間
48
時間
200

時間
40
時間
80
時間
24
時間
32
時間
60
時間
16
時間
240

331

事業所連絡体制の整備

事故、苦情等の受付と報告

事業所の事業実施状況の把握

静岡県による実地指導への立会い

33 施設サービス事業
時間

376 菊川市デイサービスセンター指定管理者の指導・管理

サービス提供体制の管理
492

時間
事業所の事業実施状況の把握

492

事業者の指導

感染症対応

地域密着型サービス運営協議会の開催

事業所の新規指定

32 地域密着型サービス事業
時間

321 サービス提供体制の管理
時間

事業所の更新指定
576 576

事業所の事業実施状況の把握
1,684 616 240

事故、苦情等の受付と報告

東部デイサービスセンター施設管理

322
菊川市デイサービスセンターの運
営

時間 菊川市デイサービスセンター指定管理者の選定

静岡県による実地指導への立会い

3
高齢者の生活を支援する介護
サービスを推進します

時間
31 居宅サービス事業

時間
311 サービス提供体制の管理

時間

Ｎｏ.11 平成29年度業務棚卸表（個表） 担当課：長寿介護課

基本目標 ２.健康で元気に暮らせるまち【保健・福祉・医療・社会教育】

政策名 ２.高齢者が元気にいきいきと暮らせるまちづくり

施策名（大分類） 事業名（中分類） 詳細事業名（小分類） 事務名（小小分類）

感染症対応

事業所連絡体制の整備

介護老人福祉施設の特例入所判定

事業所老朽化対応

感染症対応

事業所連絡体制の整備

菊川市デイサービスセンターの運営形態等の方針決定

菊川市デイサービスセンター関係条例等の整備

地域密着型サービス関係条例等の整備

事故、苦情等の受付と報告



【様式】個表（総合計画基本目標に紐付くシート）

基本目標 ２.健康で元気に暮らせるまち【保健・福祉・医療・社会教育】

政策名 ２.高齢者が元気にいきいきと暮らせるまちづくり

850

成年後見制度・虐待等相談

2892
時間
580

地域包括支援センターの運営・基盤整備

普及啓発事業 時間
446

給付管理

わんわんパトロール隊

キャラバンメイト支援

認知症サポーターの養成

時間

時間
100

時間

時間
150

330
時間

20
時間

時間

要支援認定者に対するケアマネジメント

総合事業対象者に対するケアマネジメント

時間

「高齢者なんでも相談窓口」周知活動

時間

22

時間

時間

地域包括支援センターブランチ委託業務

総合相談支援

介護サービス事業所等情報整備

時間
150

2 地域包括ケアの体制を充実します
時間

16,497

地域リハビリテーション活動支援事
業

時間

212

老人クラブ活動等の促進

各種介護予防教室・講演会

東部ふれあいプラザ施設管理 時間

地域介護予防活動支援事業
時間 介護予防指導者養成事業 時間

1150

1,300 介護予防サポーター養成事業

介護予防対象者把握事業 時間

介護予防事業評価

介護予防普及啓発事業

時間 1400
時間

2,000
500

100

介護予防対象者把握・事業評価
時間

112

8,595 6,765 2,265
111

時間

1,100

Ｎｏ.11 平成29年度業務棚卸表（個表） 担当課：　長寿介護課　

詳細事業名（小分類）

1
高齢者の介護予防と生きがいづく
りを進めます

時間時間
11 介護予防推進事業

21 生きがいづくり支援事業

113

114

115

地域包括支援センター運営事業
時間

221 地域包括支援センターの運営
時間

就業等の支援
時間

213 敬老事業
時間

11,034 150

222 総合相談支援事業
時間

時間
211

4,220

1,830 65

75

100

時間

40

施策名（大分類） 事業名（中分類）

第１号事業（訪問・通所型サービ
ス）

健康体操の普及

老人クラブ活動への支援

時間
1340

県への補助金申請

敬老会の開催

100

時間

いきいきサロン

旧生きがい創造センターの管理 時間

仲島スポーツ広場の管理

事業対象者の資格管理

880

40

5

シルバー人材センターへの支援 35

700
時間
400

時間
418

事務名（小小分類）

時間
60

事業者指定･指導・管理 時間

地域ケアネットワーク会議

50

地域包括ケアシステム推進委員会

各種関係会議への参加

時間
222

時間
50

100

時間 ケアマネジャー支援

高齢者見守りネットワーク構築

設置検討会の開催

2,396

80

時間
1246
時間

時間

824

時間

350
病院・医師会との会議・打合せ

認知症ケアパスの普及

時間

4,268

550

時間
高齢者虐待防止事業

時間

生活支援コーディネーターの設置

協議体の設置・次期予防事業の検討

関係機関との調整
時間

認知症カフェの運営

成年後見市長申立て

時間

223
包括的・継続的ケアマネジメント支援
事業

23 在宅医療と介護の連携促進事業
時間

231
地域包括ケアシステム推進のため
の会議550

224 介護予防ケアマネジメント事業

232 多職種研修・普及啓発事業
時間 多職種研修会への参加・開催

200 啓発事業・講演会の開催

24 認知症施策推進事業
時間

241
認知症への理解を深めるための普
及啓発

時間

702 402

200

243
認知症初期集中支援チームの設
置

時間

100

150

50
時間

25 生活支援サービス事業
時間

251 生活支援体制整備事業
時間

4,211 390

254 家族介護支援事業
時間 家族介護教室・家族介護交流事業

在宅介護高齢者紙おむつ給付事業

252 高齢者見守り事業
時間

253 権利擁護事業

242 認知症地域支援推進員の配置
時間

モデル地区事業

時間

550

290
時間
50

1150

時間

時間

時間
100
時間

50

1,472

国保連との連携 時間
60

時間
150
時間
100

規則等の整備 時間
150

利用料の徴収 時間
65

1,690 100歳長寿祝いの訪問 時間
350

時間

時間
100

636

時間

次年度事業の検討・準備 時間
1050

20

80
時間
926

時間

時間
188

1850

1568
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【様式】個表（総合計画基本目標に紐付くシート）

在宅ねたきり老人等介護者手当支給事業 時間
305

障害者控除証明書発行事務 時間
30

生活管理指導員派遣事業 時間
60

生活管理指導短期宿泊事業 時間
30

GPS機器貸与 時間
10

緊急通報システム整備事業 時間
50

256

200

老人保護措置事業

60移送サービス事業

230 小笠老人ホーム施設組合 時間
30

255 在宅高齢者への生活支援
時間 配食サービス事業 時間

時間

時間 養護老人ホームへの入所 時間
200

745

2 / 2 ページ



【様式】個表（任意目的のシート）

時間
400

第6期介護保険事業計画の進捗管理 時間

時間
72

予算作成 時間
400

議会・監査対応 時間

時間
104

行政評価事務 時間
40

住所地特例者の管理

口座振替の管理 時間
40

還付金処理 時間
80

パンフレット等趣旨普及のための資料作成

保険料の賦課・更正 時間
240

介護保険事業計画等推進委員会の開催

296

被保険者の資格管理 時間
80

任務目的介護保険制度の推進

事業計画策定 時間
736

制度の周知・啓発の実施 時間
136

小小分類

212 保険料徴収
時間

1,380

時間
211 資格管理

時間

大分類 中分類

7,768 7,768 520

介護保険等事業計画の策定・推進・進捗管理
時間

3,368 3,368 1,712
111

2 介護保険の運営
時間

21 介護保険の運営

112

Ｎｏ.72 平成29年度業務棚卸表（個表） 担当課：長寿介護課

小分類

1 介護保険制度に係る事業の管理
時間

11 介護保険制度に係る事業の管理
時間

介護保険特別会計管理
時間 給付費等交付金管理 時間

120

1,656 介護保険特別会計管理 時間
160

284

課内庶務 時間
532

文書管理（ファイリング） 時間
160

被保険者証の発行・更新 時間
256

生活保護者の資格管理 時間
56

適用除外施設の入所者管理 時間
56

保険料収納管理 時間
160

8保険料の減免管理 時間

時間
80

滞納状況の整理・折衝履歴の管理 時間
80

定期的な滞納整理の実施 時間
224

保険料の督促・催告

滞納処分の実施 時間
88

保険料の欠損・決算処理 時間
120

給付制限の管理・措置 時間
120



【様式】個表（任意目的のシート）

高額介護サービス費の支給

時間

調査員の調整 時間

時間主治医意見書作成依頼事務

判定までの進捗管理 時間
264

申請受付事務 時間
1092

214 保険給付
時間

2,016

213 要介護認定
時間

3,852

年金生活者支援金・臨時福祉給付金のデータ送受信
時間
32

条例等の改正 時間
108

時間
280

認定審査会の従事 時間
200

328

500

認定情報の提供 時間
304

審査会提供資料のチェック（調査票と主治医意見書）

認定結果の通知 時間
412

更新申請の案内 時間
176

認定調査の適正化事業の実施 時間
296

高額医療合算介護サービス費の支給 時間
40

保険給付費の執行管理 264

180
時間

利用者負担軽減 時間
188

介護保険負担割合証の発行 時間
128

住宅改修の管理 時間
208

福祉用具購入、貸与の管理 時間
208

第三者行為の管理 時間
40

国保連との連携 時間
104

ケアプランチェックの実施、ケアマネージャーへの指導
時間
40

給付適正化事業の実施 時間
216

システムの法改正対応（改修） 時間
104

事業状況報告 時間
144

介護保険事務処理システムの管理 時間
152


