
【様式】個表（総合計画基本目標に紐付くシート）

時間
130
時間
200
時間
60

時間
60112

婚活支援イベントの実施
時間

同窓会事業の実施検討
時間

事例研究・事業検討
60

他自治体の事例研究

婚活支援イベント委託業務

450 390 婚活支援イベント準備

事業名（中分類） 詳細事業名（小分類） 事務名（小小分類）

111

政策名 １.市民と行政との協働によるまちづくり

施策名（大分類）

1
地域文化の交流を通して人のつな
がりを地域の活性化に活かします

時間
11 出会い・結婚サポート事業

時間

450

Ｎｏ.45 平成29年度業務棚卸表（個表） 担当課：企画政策課

基本目標 ５.まちづくりに市民と行政が共に取り組むまち【コミュニティ・自助・共助・公助】



【様式】個表（総合計画基本目標に紐付くシート）

時間
200
時間
160

時間
150
時間
190
時間
205

時間
680
時間
150

時間
310
時間
120
時間
410

菊川の魅力体感ツアーの実施

職員意識向上に向けた取り組みの実施

114 シティプロモーションの推進
時間 シティプロモーション連絡会議の開催

840 アドバイザーによる職員研修の開催

113
若者のU・Iターン促進、郷土愛を
育む施策の実施

時間 農学芸スクール事業の実施

830 奨学金等制度の研究・構築

移住・定住施策の調査・研究
時間 他市町の先行事例の収集、整理

360 空き家情報提供の調査・研究

移住セミナーへの参加、移住ツ
アー等の実施

時間 首都圏等移住セミナー、相談会への参加

545 菊川暮らし案内の実施

移住・定住推進事業
時間

2,575 2,575
111

112

1
移住・定住に関する情報を積極的
に発信します

Ｎｏ.47 平成29年度業務棚卸表（個表） 担当課：企画政策課

基本目標 ５.まちづくりに市民と行政が共に取り組むまち【コミュニティ・自助・共助・公助】

時間
11

政策名 ２.まちの元気・魅力が発信されるまちづくり

施策名（大分類） 事業名（中分類） 詳細事業名（小分類） 事務名（小小分類）



【様式】個表（総合計画基本目標に紐付くシート）

217 業務改善・職員提案制度の実施
時間 事務改善委員会の開催 時間

180

270 職員への改善意識の啓発 時間
90

本庁舎周辺施設の活用研究・検討
時間 時間

180 180関係部署との打合せ

時間モニタリング評価の実施推進

70

関係部署との打合せ

時間
530

マイナンバーカードの利活用の検討 時間
230

行財政改革推進状況の発信 時間
200

140

90

マイナンバー制度の周知・広報の実施 時間
171

CAPDo!実施計画（中期計画）メニューの検討
時間
250

316 既存事業の管理・更新 時間
106

新たな財源確保手法の研究 時間
70

指定管理者制度導入状況の管理・新たな施設導入の検討
時間
115

185

補助事業運用方法の検討

200

PPP/PFIの研究 時間
50

60

212 ネーミングライツ・広告事業の推進
時間 新たなネーミングライツ・広告事業の推進 時間

214 民間委託等の推進
時間 指定管理者制度の更新（小菊荘） 時間

120

213 クラウドファンディング事業の研究
時間

230

他自治体の事例研究 時間

時間
140実施事業の選定

595 指定管理者制度の更新（福祉施設） 時間
185

180

時間

時間旧小笠支所の在り方の検討
時間

180

219

218

216 使用料・手数料見直しの管理
時間 見直し結果の監視 時間

30

150 次回見直しへの準備（増税対応） 時間

215 補助金見直しの実施
時間 補助事業実施状況等の取りまとめ 時間

100

370 補助金見直し協議・報告 時間

行革推進本部会・懇話会の開催 時間
150

3,141 3,141 850 CAPDo!実施計画（前期計画）の進捗管理 時間
250

2
健全で安定した行財政運営を構築しま
す

時間
21 行財政改革の推進事業

時間
211 菊川市新行財政改革推進方針の推進

時間

931

事務名（小小分類）

1
ＩＣＴ（情報通信技術）を活用し効率的な
行政運営をします

時間
11 マイナンバー制度への適切な対応

時間 マイナンバーを利用した事務の適正実施

政策名 ４.未来に向かって行財政機能を高めるまちづくり

施策名（大分類） 事業名（中分類） 詳細事業名（小分類）

931 931

Ｎｏ.50 平成29年度業務棚卸表（個表） 担当課：企画政策課

111 個人番号利用事務の適正な実施
時間

基本目標 ５.まちづくりに市民と行政が共に取り組むまち【コミュニティ・自助・共助・公助】



【様式】個表（総合計画基本目標に紐付くシート）

行政評価研修会の開催 時間
20

時間
100H29施策管理シート・政策総括シート作成準備

大井川長島ダム流域連携協議会への参加 時間
30

遠州・志太榛原地域サミットへの参加 時間
30

三遠南信地域連携ビジョン・三遠南信サミットへの参加
時間
30

大井川の清流を守る研究協議会への参加 時間
30

広域的に解決すべき課題の調査・研究

時間

1,429 560
311 業務棚卸表を活用した行政評価の実施

時間
3

新公共経営と共創による行政運営を推
進します

時間
31 行政評価の推進事業

411 広域課題の調査・研究
時間

他市町の共創事例の収集、整理

共創フォーラムの開催

共創窓口の設置

312

時間

80 804 他市町との広域連携を推進します
時間

41 各種広域協議会等での連携推進
時間

260 260

時間
40

85 サウンディング手法の検討、構築 時間
45

323
公民連携制度の活用、新たな公民連携
手法の検討・導入

時間

時間
110

344 庁内の共創実績の収集、整理、発信 時間
90

322
公民連携を担う人材の育成・取り組み
の発信

時間

時間
220

869 440 共創に係る相談業務の実施 時間
120

32 民間との共創窓口設置・運営事業
時間

321 公民連携窓口の開設
時間

市民アンケート調査の実施
時間 市民アンケート調査の実施 時間

100

140 市民アンケート調査の分析・公表 時間
40

時間
150

420 業務棚卸表（総括表）の作成 時間
150

業務棚卸表（個表）の作成

412 広域行政に関する会議等への参加
時間 東遠地区一部事務組合等の日程調整 時間

30

180 遠州広域行政推進会議への参加 時間
30

金融機関との連携事業の推進 時間
50

民間企業、大学等との連携事業の推進 時間
50

関係各課との調整・検討 時間
54

共創に関する職員研修の開催 時間
90

33
高校生への「こころとからだについて」の
出前授業

時間
331 「こころとからだ出前授業」の開催

時間 時間

70 70 70出前授業の開催に向けた連絡・調整

プレゼンテーション大会開催に向けた支援・連絡・調整
時間

150 150 15034 高校生ふるさとセミナー事業
時間

341 高校生プレゼンテーション大会の開催
時間



【様式】個表（総合計画基本目標に紐付くシート）

時間
564

統計調査交付金に関する事務 時間

統計調査に関する調査・アンケート回答
時間
80

中部都市ブロック担当者会議 時間

時間

県民手帳掲載に伴う対応 時間

地方統計職員業務研修 50

78

調査員の表彰 時間
50

静岡県統計協会への対応 時間

50

各種統計結果の管理・情報提供 時間
90

統計各種調査

470

菊川市データルームの作成 時間
110

90

任務目的 各種統計事務について、迅速且つ適正な処理を行う

113 統計事務の進捗管理
時間

228

112 統計結果の活用と情報提供
時間

370

統計調査の実施
時間

1,632 1,632 1,034
11111 適正な統計調査の実施

時間

担当課：企画政策課

小分類

1 各法令等に定める事務の実施
時間

大分類 中分類 小小分類

Ｎｏ.58 平成29年度業務棚卸表（個表）



【様式】個表（総合計画基本目標に紐付くシート）

小小分類

時間
190

国・県・議会等からの調査・回答 時間
50

時間
60

ふじのくに少子化突破戦略事業の事業選択
時間

中国柯橋区との交流に関する庶務 150

ふじのくに少子化突破戦略交付金申請・実績報告・効果検証
時間
50

政策会議に関する庶務

（財）静岡県市町村振興協会に関する庶務
時間
50

80

推進交付金申請・実績報告・効果検証 時間
50

内陸フロンティア事業の進捗管理

150

任務目的 全庁的な業務、総合調整を着実に推進し、住みやすいまちづくりを行う

216

内陸フロンティア事業の調整 時間
80
時間

50

時間

213 各交付金の取りまとめ
時間

150

外部機関からの調査に係る対応
時間

50

214 中国柯橋区との交流に係る対応
時間

212 内陸フロンティアに係る対応
時間

160

時間
211

静岡県市町村振興協会に係る対
応

時間

大分類 中分類

680 680 50

政策会議の開催
時間

190 190 190
111

2 全庁的な業務への対応
時間

21 全庁的な業務の取りまとめ

Ｎｏ.59 平成29年度業務棚卸表（個表） 担当課：企画政策課

小分類

1 総合調整
時間

11 庁内会議の開催
時間

215 原子力発電所周辺地域振興
時間 原子力立地給付金の会計処理 時間

120

60

核燃料税交付申請・実績報告



【様式】個表（総合計画基本目標に紐付くシート）

市長・副市長の特命事項への対応 時間
80

時間
230

総合計画審議会の開催 時間
250

総合計画庁内策定委員会の開催 時間
250

113 総合計画の進捗管理
時間 市民アンケート集計結果の確認 時間

16

846 業務棚卸表との整合調整（第１次総合計画）
時間
100

小小分類

時間
160

各部入力データ集計・分析・調査 時間

実行計画システム入力の説明・入力依頼
時間

運営方針・事業シートのとりまとめ 時間
80

サマーレビューの実施・改善 時間
290

当初予算査定結果の反映

時間

120

議会への説明 時間

時間

150

予算事業との調整 時間
134

進捗状況報告書の作成、周知、報告（第１次総合計画）

政策の研究

120

運営方針・事業シート作成依頼

120

150

120
時間

取りまとめ、校正依頼

施政方針素案の作成

764

任務目的
総合計画に定める基本構想に掲げたまちづくりの将来像を実現するため、政策・施策を着
実に推進する

2
社会状況の変化を捉えた施策展
開を調査、研究し、提案する

時間
21

社会状況の変化を捉えた施策展
開

時間
211

2,140 530

時間

230 230 230

112 実行計画の作成
時間

Ｎｏ.60 平成29年度業務棚卸表（個表） 担当課：企画政策課

小分類大分類

時間
111 サマーレビューの実施

時間

2,140

中分類

1
菊川市総合計画の目標達成に向
けた取り組みを進める

時間
11 総合計画・実行計画の管理



【様式】個表（総合計画基本目標に紐付くシート）

調査・アンケートへの回答 時間
30

地方創生推進交付金の申請 時間
181

時間 地域政策の動向調査 時間
50

140 地域政策会議への出席 時間
60

時間
241

総合計画審議会の開催 時間

庁内策定委員会の開催

Ｎｏ.61 平成29年度業務棚卸表（個表） 担当課：企画政策課

小分類

1
各種制度の活用検討や緊急経済
対策の実施など地域活性化を推
進する

時間
11 地域活性化の推進

時間
111

2
定住人口の確保に結びつく事業の
計画・立案、調整を行う

時間
21 地方創生への対応

時間

中分類

788 788 788

地域活性化に関する施策・制度の
検討、対応

時間

582 582

112 地域政策に関する調査・研究

442

菊川市人口ビジョン、菊川市まち・
ひと・しごと創生総合戦略の実施

時間

任務目的
地域活性化に関する各種制度の活用検討や緊急経済対策の実施など地域活性化を推
進する

小小分類

211

大分類

250
時間

時間

RESASの活用と管理 時間

構造改革特区、総合特区、フリーゾーン特区に関する情報収集

10

人口ビジョン・地方版総合戦略の進捗管理
時間
170

人口ビジョン・地方版総合戦略の改訂 時間
40

地域再生計画の策定、変更

46

250

市議会及びその他団体からの意見聴取
32

時間
10

ユニバーサルデザインに関する情報収集・庁内周知
時間


